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1. APRESENTACAO

Ao longo dos dois ultimos anos tive o privilégio de poder estar a frente da Quarta-
Secretaria. Foi uma bela experiéncia e eu poderia dizer que o foi por trés motivos:

Em primeiro lugar pela inovacao. Assumimos uma pasta com um tema complexo, com
suas contradi¢cdes naturais, constantemente questionado pela opinido publica. Nao tivemos
receio de entender seu funcionamento e de refletir sobre o que poderiamos fazer de diferente.
Faltava alguma coisa no modo de olhar o problema e fomos atras para descobrir. Percebemos
que um objeto arido como o da habitacao era gerido da mesma forma. Entdo, nos dispusemos
a fazer diferente. Ao invés de nos atermos apenas as estruturas, as reformas, aos problemas
técnicos dos edificios, fomos descobrir o que se passava no seu entorno, no relacionamento
entre as pessoas, na relacdo com os espagos publicos, com a vizinhanga, com as escolas e com
0 comércio, com os equipamentos ¢ jardins. Foi uma grande descoberta. Incorporamos ao nosso
olhar a cidade em torno dos edificios e fizemos a diferenca.

Um outro aspecto que exploramos sem restricdes foi o relacionamento entre a Quarta-
Secretaria e os demais 6rgaos da Camara dos Deputados: a Diretoria-Geral — DG, a Assessoria
de Projetos e Gestdo da Diretoria Geral — APROGE e a Secretaria de Comunicagdo —
SECOM e em especial a Coordenacao de Habitagdo — COHAB e o Departamento Técnico —
DETEC. Descobrimos que, quando oferecemos as pessoas uma oportunidade de contribuir e
agregar valor ao que ¢ de todos e de cada um, extraimos o melhor da sua energia e do seu
potencial. Assim também se deu com a equipe da Quarta-Secretaria. Uma vez definidos os
objetivos e o planejamento a ser alcangado, delegando responsabilidades ao méximo, obtivemos
o melhor retorno possivel: responsabilidade, interagao e foco em resultados.

Por fim, registro nossa correta e sensivel percep¢do do nosso publico alvo: os
Parlamentares. Trabalhadores incansdveis, em alguns casos em idade avancada, com problemas
relacionados a satide, com responsabilidades de abrigar familiares, as vezes, da mais tenra
idade, lideres aglutinadores, politicos hospitaleiros, enfim, toda sorte de situagcdes em que o
abrigo, as condi¢des de habitabilidade e de salubridade nos impuseram enorme
responsabilidade em dar a melhor solugdo para cada caso. Assim o fizemos.

Minha palavra final € de gratidao. Gratidao ao meu lider e companheiros do PTB que
me deram a oportunidade de representar o partido na Mesa. Gratidao aos deputados que me
elegeram, aos demais membros da Mesa Diretora pelo seu apoio € a todos os funciondrios da
Camara pela grande parceria.

Meu agradecimento especial a equipe da Quarta-Secretaria, COHAB incluso, pessoas
com quem tive o privilégio de conviver de perto, dedicados, comprometidos e altamente
qualificados. Tudo o que fizemos foi através de cada uma das pessoas que compdem a equipe.

A minha familia, pelo sempre presente apoio.
A todos, minha eterna gratidao.

Como diz o poeta:

" a gratiddo € a memoria do coragdo".

Muito obrigado.

Dep. Alex Canziani

Quarto-Secretario da Mesa Diretora






2. INTRODUCAO

Ao assumir a Quarta Secretaria no biénio 2015-2016, o Dep. Alex Canziani (PTB-
PR) iniciou sua gestdo com a andlise das atividades e rotinas inerentes as competéncias do
Orgdo, com a participac¢io plena do seu corpo técnico e de sua assessoria politica, com vistas
a conhecer os servicos e os processos em andamento e definir, de forma clara e precisa, quais
atividades e projetos seriam priorizados até fevereiro/2017 para garantir o sucesso da nova
administracao.

Adotou-se, entdo, como direcionamento dos trabalhos do Gabinete do Quarto-Secretario
o seguinte Proposito, definido em conjunto pelo Secretario e sua equipe: “Participar das
decisdes da Mesa Diretora contribuindo para a melhor gestao da Camara dos Deputados
e oferecer a mais adequada solu¢do de moradia em Brasilia para o pleno exercicio do
mandato parlamentar.”

Uma vez estabelecido o Propoésito, foram definidos e executados diversos projetos e
agoes, entre os quais destacamos: a evolugao do “Sistema HABIT”, possibilitando a solicitacao,
por via eletronica, do auxilio-moradia, do imével funcional e dos servicos de manutencio
e conservacio correlatos, ferramenta que desafogou o sistema processual da Casa; a
implementacio do “Projeto Aguas Limpas”, em que a criatividade viabilizou o fornecimento
de agua de boa qualidade aos apartamentos funcionais localizados nas SQS 311 e 111, por
meio da substituicao de toda a rede hidraulica daqueles edificios, com o minimo de demolicao;
e o aperfeicoamento da “Legislacdo Regulamentadora” da politica habitacional, que facilitou
a administragdo mais transparente e equanime dos imoveis funcionais e possibilitou a
devolugdo de 21 imoveis da reserva técnica para a Unido.

Merece destaque o fato de que, com a conclusdo das obras da SQN 302 e sobre um
arcabougo operacional, técnico e juridico desenvolvido ao longo dos 10 anos anteriores, o
espirito de reflexdo e planejamento disseminado na equipe pelo seu lider, o Dep. Alex
Canziani, foi determinante para a realizagcdo do Projeto Quadra Convida que transformou o
conceito da SQN 302 e, de modo geral, do sistema habitacional, dotando aquela quadra
funcional de infraestrutura, praticas socioambientais e habitos de convivéncia entre seus
moradores, colaboradores, estudantes e professores das escolas da quadra, capazes de destaca-
la como um ambiente em que se respeitam as diretrizes de sustentabilidade e cooperagdo entre
as pessoas € os entes publicos. Atraindo o maior nimero de ocupantes dos ultimos 25 anos,
hoje em 340 moradores, a Quarta Secretaria, a Coordenacdo de Habitacdo — COHAB, e o
Departamento Técnico — DETEC, dentre outros, colaboraram no sentido de tornar mais viavel
e justificavel deter sob administracio publica responsiavel um conjunto de imoveis
funcionais.

Com a assessoria da APROGE e com a participacdo das equipes de diversos setores da
Casa, foi desenvolvido o Planejamento Tatico e o Mapeamento de Processos, algando a Quarta
Secretaria a um patamar de referéncia no tocante ao estabelecimento de objetivos,
estratégias e responsabilidades, bem como no cumprimento de prazos, que resultou no
expressivo fortalecimento institucional deste Orgio da Mesa Diretora ¢ na melhoria da sua
percepcio externa no que tange a legalidade e responsabilidade como parametros na gestao
publica.

Carlos H F Laranjeira (Calica)
Chefe de Gabinete
Quarta-Secretaria






3. A QUARTA-SECRETARIA

De acordo com a Resolucdo n° 51, de 1984, a Quarta-Secretaria ¢ o 6rgao responsavel

pelo sistema habitacional da Camara dos Deputados. Compete-lhe supervisionar o sistema

habitacional da Camara dos Deputados, distribuir os imdveis aos deputados, propor a Mesa a

compra, venda, constru¢do e locacdo de imdveis e encaminhar a Diretoria-Geral concessdo de

auxilio-moradia aos Deputados que ndo residam em iméveis funcionais.

Propésito: “Participar das decisdoes da Mesa Diretora contribuindo para a melhor

gestio da Camara dos Deputados e oferecer a mais adequada solucio de moradia em

Brasilia para o pleno exercicio do mandato parlamentar. ”

Principais processos desenvolvidos na Quarta-Secretaria

AN N N N N

Fazer a distribui¢ao dos iméveis funcionais;

Gerenciar o auxilio-moradia;
Gerir os trabalhos administrativos da Quarta-Secretaria;
Gerir a comunicagao social da Quarta-Secretaria;

Gerir o relacionamento institucional da Quarta-Secretaria.

Assessorar o Quarto-Secretario nas reunides e decisdes da Mesa Diretora;

Supervisionar reformas, manutengao e conservacao dos imoveis funcionais;

Macroprocesso da Camara dos

Preparar e documentar sessoes plenarias e reunioes da

Deputados: Mesa.

Processo Produto/Servigo/Informagao Atores

1 Assessorar o Quarto- Pareceres / Minutas de Atos/ Quarta-Secretaria/
Secretario nas reunides e Relatorios/ Apresentagoes/ SGM/ Cohab/ Detec
decisoes da Mesa Diretora Informacoes técnicas

Macroprocesso da Camara dos Prover bens e servicos

Deputados:

Processo Produto/Servigo/Informagao Atores

2 Fazer a distribuicao dos
imoveis funcionais

Iméveis funcionais para os
Deputados

Quarta-Secretaria/
Cohab/
Parlamentares




Macroprocesso da Camara dos
Deputados:

Prover e manter a infraestrutura fisica

Processo

Produto/Servigo/Informagao

Atores

3 Suprevisionar reformas,
manutencio e conservacao dos
imdveis funcionais

Relatorio de servicos prestados
nos imdveis funcionais

Quarta-Secretaria/
Cohab

Macroprocesso da Camara dos
Deputados:

Prover bens e servicos

Processo

Produto/Servigo/Informagao

Atores

4 Gerenciar o auxilio-moradia

Concessao do auxilio-moradia

Quarta-Secretaria

Macroprocesso da Camara dos
Deputados:

Prover bens e servicos

Processo

Produto/Servigo/Informagao

Atores

5 Gerir os trabalhos
administrativos da Quarta-
Secretaria

Relatérios gerenciais/ Melhores
Praticas/ Acoes administrativas

Quarta-Secretaria

Macroprocesso da Camara dos

Prover bens e servicos

Deputados:

Processo Produto/Servigo/Informagao Atores

6 Gerir comunicac¢ao social da Acoes de Comunicac¢io da Quarta-Secretaria/
Quarta-Secretaria Quarta-Secretaria Cohab/ Secom
Macroprocesso da Camara dos

Deputados:

Processo Produto/Servigo/Informagao Atores

7 Gerir o relacionamento Atendimento aos parlamentares | Quarta-Secretaria/
institucional da quarta- € a seus assessores Parlamentares

Secretaria
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Estrutura Funcional da Quarta-Secretaria

Total de Cargos efetivos na Quarta-Secretaria: 6

Nivel

Cargo

Quantidade

FC4

Chefe de Gabinete do Quarto-Secretario

FC-3

Assessor Técnico

FC-2

Chefe de Secretaria do Gabinete do Quarto-Secretario

FC-1

Assistente de Gabinete

*FC-1

Assistente de Gabinete

) ] =] |

* Cedida para a Coordenagéo de Habitacio — COHAB

Total de Cargos em Comisséio — Livre nomeacfo e exoneragéo: 8

Nivel

Cargo

Quantidade

CNEOQ7

Secretario Particular

CNEI10

Assessor Técnico Adjunto B

CNEl11

Assistente Técnico de Gabinete Adjunto B

CNEI12

Assessor Técnico Adjunto C

CNE13

Assistente Técnico Adjunto C

CNE1S5

Assistente Técnico de Gabinete Adjunto D

el =l " I T

A Quarta-Secretaria, 6rgdo responsdvel pela politica habitacional da Cimara dos

Deputados, tem atualmente sistema proprio, Habit, para gerir suas principais atribuigcdes:

v Distribuir iméveis funcionais;

v Gerir auxilio-moradia;

v" Manter imdveis funcionais.

Encontra-se com legislagéio atualizada e processo de subdivisdo dos iméveis da SQN

202 em curso.

Pretende-se dar continuidade ao “Projeto Quadra ConVida”, mudanca dos escritérios
remotos da COHAB para o SAAN, dar continuidade ao processo de subdivisdo dos blocos da
SQN 202 e aprimorar os processos de trabalhos administrativos para facilitar a avaliacio de

resultados.




3.1 Principais realizacées da Quarta-Secretaria no biénio 2015-2016

Quadra ConVida

v

<\

N N NN

Apresentacdo pelo Deputado Alex Canziani, Quarto-Secretario, em reunidao da
Mesa, do Projeto “Quadra ConVida”, cujo objetivo ¢ dotar a SQN 302, quadra
funcional administrada pela Camara dos Deputados, de infraestrutura, praticas
socioambientais e habitos de convivéncia entre seus moradores e colaboradores
que possam destaca-la como um ambiente em que se respeitem as diretrizes de
sustentabilidade e cooperagdo entre os entes publicos e as pessoas, com acdes
relacionadas a praticas sustentaveis, revitalizacao urbanistica e interacao social;
Evento de Votacdo da Logomarca do Projeto Quadra ConVida pelos alunos do
Jardim de Infancia e da Escola Classe da SQN 302, com a presenca do Deputado
Alex Canziani e a participacdo dos bonecos do Plenarinho. Parceria com a
SECOM, Programa EcoCamara o Governo do Distrito Federal, SESC e Grupo
Positivo. (Programacao no anexo?);

Evento de Langamento do Projeto Quadra ConVida. Parceria com a SECOM e
SESC;

Entrega, de quatro mesas educacionais pelo Positivo Informatica Tecnologia
Educacional e de material didatico pela Editora Positivo a Escola Classe SQN
302;

Entrega de obras dos artistas Darlan Rosa e Bia Déria na SQN 302;
Autorizacao da Secretaria de Educacdo para utilizacdo do material didatico
doado pelo Grupo Positivo a Escola Classe SQN 302;

Participacdo na Festa Junina da Escola Classe SQN 302;

Entrega de documento ao Procurador-Geral do Ministério Publico do Trabalho
pedindo a aplicagdo das multas do DF para o parque infantil na Quadra ConVida;
Evento de um ano da “Quadra ConVida”;

Novo paisagismo da SQN 302, com jardins, pracas e obras de arte;
Comemoragao do aniversario da Biblioteca da Escola Classe SQN 302;

Venda de rifa aos parlamentares, que arrecadou R$ 13.232,00 e resultou na

compra de impressora/copiadora para a Escola Classe da 302 Norte.



Gestao dos Imoveis Funcionais

v
v
v

Entrega da SQN 302, apds 8 anos de reformas;

Maior utilizagdo dos apartamentos funcionais dos ultimos 25 anos;

Incremento nas ocupagdes de imoveis funcionais de 8%, chegando, em 31 de
janeiro de 2017, a 340 im6veis ocupados;

Reformas pontuais em 234 apartamentos funcionais;

Reducao do numero de auxilios-moradia concedidos, indo de 222, em fevereiro
de 2015, para 175, em dezembro de 2016;

Aprovacao pela Mesa Diretora da Camara dos Deputados da contratagdo dos
projetos complementares para subdivisdo dos apartamentos funcionais da SQN
202;

Aprovagdo do Ato da Mesa n° 67, que devolveu a Unido 20 imoveis da reserva
técnica, sendo que os imoveis que continuaram sob a administragdo da Camara
serdao destinados a ocupagao pelos deputados;

Aprovagao do Ato da Mesa n°® 59, de 2015, que permite a complementagao do
Auxilio-Moradia, por reembolso, em até R$ 1.747,00, (um mil, setecentos e
quarenta e sete reais), mediante abatimento na cota para o exercicio da atividade
parlamentar (CEAP);

Alteragao do Ato da Mesa n° 5, para dar mais transparéncia aos critérios de
distribui¢cdo de apartamentos funcionais;

Individualizacdo dos hidrometros e cobranca de consumo de agua. (Processo
132.035/2015);

Implementagio do Projeto Aguas Limpas na SQS 311.



Gestao da Quarta Secretaria

v

<

Treinamento sobre o processo de coleta seletiva para serventes, garagistas e
porteiros que trabalham na SQN 302;

Definicdo da transferéncia do almoxarifado da COHAB para os galpoes do
SAAN, assim que o DEMAP for para o SIA;

Implementagdo de novas funcionalidades para o Sistema Habit;

Realizagdo de Planejamento Tatico da Quarta-Secretaria;

Participagao de servidores no Programa de Educacao Continuada em Gestao —
PEC Gestao em Capacitacao Instrumental em Gestao e no MBA em Governanga

Legislativa.

Projetos Especiais

v

Realizagdo do Projeto Conhecer com alunos e professores da Escola Classe 302
Norte;

Realizagdo do Semindrio Internacional de Educacdo em Conjunto com a
Comissao de Educacao;

Realizagdo do Sarau Brasil-Italia em conjunto com o Centro Cultural da Camara
dos Deputados;

Revisao da Cartilha da Quarta-Secretaria.



3.2 Planejamento Estratégico da Quarta-Secretaria 2015-2016

PLANEJAMENTO TATICO QUARTA-SECRETARIA 2016

Na preparacao do Planejamento Tatico para o ano de 2016, elaborou-se a Matriz SWOT,
com os membros da Quarta-Secretaria ¢ da Coordenag¢do de Habitacdo. Foi identificada a
predominancia de itens nos pontos fortes e nas ameacas, o que levou a uma posi¢ao estratégica
de “Inovagao”, visto que houve, naquele momento, um cendario de incertezas politicas e cortes
or¢amentarios profundos.

Assim, a estratégia de “Inovagdo” sugeriu objetivos que visavam estabilidade,
especializacdo e consolidagdo dos projetos em andamento.

Baseado na estratégia acima, foi proposto o seguinte Plano de Ac¢ao para o ano de 2016:
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3.3 Quadra ConVida

2015

Projeto iniciado no 1° semestre de 2015, sob a gestao do Quarto-Secretario, Dep. Alex
Canziani.

A criagdo do Projeto Quadra Convida contou com a colaboragdo da Secretaria de
Comunicacao da Camara dos Deputados — SECOM, que criou trés logomarcas para escolha,
pelos alunos do Jardim de Infancia 302 Norte, daquela que seria o simbolo da “Quadra
Convida”. No dia da votagdo da logo, houve cerimdnia na escolinha, que contou com a
participacdo do Administrador de Brasilia, o Quarto-Secretério, o diretor da COHAB, equipe
da Quarta-Secretaria, professores e alunos. Nessa ocasido, apresentou-se um teatro de fantoche

patrocinado pelo SESC, tratando do tema “ecologia”.

Dentre os eventos que ocorreram na Quadra Convida em 2015, temos:

v" Eleigdo, pelos alunos da Escola Classe 302 Norte, da logomarca do Projeto
Quadra Convida™;

v' Instalagdo de rede wi-fi nas escolinhas da Quadra;

v Campanha para arrecadac@o de livros para a biblioteca da Escola Classe 302
Norte;

v Visita do escritor Ziraldo;

v’ Festa na Escola Classe para comemoragio do aniversario da biblioteca com a
participagdo do Quarto-Secretario, do Subsecretario de Educagdo do Distrito
Federal, dos bonecos do Plenarinho da Camara dos Deputados e de teatro de
fantoches;

v Festa Junina — Jardim de Infancia e Escola Classe 302 Norte;



v Entrega do PEC — Ponto de Encontro Comunitario;
v Restauragdo da praga civica, com instalagdo de mastro novo, confeccdo de

bandeiras do Brasil, do Distrito Federal ¢ da Quadra Convida;

v Entrega das mesas educacionais, material pedagogico de sistema de ensino
fornecidos pelo Grupo Positivo;

Entrega de computadores doados pela Camara dos Deputados;

Revisao da rede esgoto das escolas;

Realizacdo de limpeza e de pintura das garagens dos prédios da quadra;

S X X

Revisdo da iluminagdo publica da SQN 302;



v
v

Elabora¢do do Plano de Gerenciamento de Residuos organicos e solidos dos
imoveis funcionais em parceria com 0 ECOCAMARA;

Reforma da cantina da Escola Classe 302;

Revitalizagdo das areas verdes com recuperagdao de gramado, poda, remogao e

plantio de arvores;

Exterminio de pragas em areas verdes;
Projeto Conhecer — premiagdo aos alunos da Escola Classe 302 Norte com

melhores notas e frequéncia;

Ao Longo dos dois primeiros quadrimestres de 2015, muitas benfeitorias foram

realizadas na Quadra, culminando com o langamento do Projeto Quadra Convida em 24 de

setembro de 2015, que contou com varias atragdes:

v

Participacdo da banda da PMDF — Policia Militar do Distrito Federal, cantando
o hino nacional e o jingle da quadra convida e outras musicas;

Grupo de percussio PATUBATE, patrocinado pela Secretaria de Cultura do
Distrito Federal;

Partida de futebol entre alunos e deputados federais, ex-jogadores de futebol,

reinaugurando a quadra poliesportiva;

v Barracas do SESC com tematicas sobre sustentabilidade, ecologia, satde;

v Entrega de mesas educacionais eletronicas a Escola Classe doadas pelo Grupo

Positivo;



v Doagdo de carnes para todos os serventes, garagistas e porteiros da COHAB pelo

CCBT - Centro Cultural Brasil-Turquia.

Em outubro, foi comemorado o Dia das Criancas com a vinda de algumas criangas das
escolinhas para o Bosque dos Constituintes, onde participaram de atividades ludicas
promovidas pela ECOCAMARA e pelo Plenarinho;

O Quarto-Secretario também promoveu junto a Escola Classe o Projeto Conhecer, cuja
filosofia ¢ premiar os alunos com melhores notas e frequéncia escolar. Aos alunos e professores

selecionados foi ofertada uma viagem a Caldas Novas com hospedagem no Hotel do SESC,

alimentag¢do e passaporte para o parque HOT PARK;
| o —
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As atividades de 2015 foram encerradas com a apresentacdo do coral de Senhorzinhos

e Senhorinhas do SESC-Taguatinga.

2016
v" Nova doag¢do pela Cdmara dos Deputados de microcomputadores e notebooks
para Escola Classe;
v Treinamento do pessoal de apoio na coleta seletiva da Quadra;
v Novas mudas de plantas foram inseridas nos jardins;
v"05/2016 - Houve doagdo de obras de arte dos artistas Darlan Rosa, Bia Doéria

para instalagdo ao ar livre;




Aprovacdo pela Secretaria de Educagdo do Distrito Federal da utilizagdo pela
Escola Classe 302 norte de material didatico doado pelo grupo Positivo;
Entrega do material didatico e treinamento de professores para utilizagao do

material didatico e de apoio pedagogico do Grupo Positivo por dois anos;

Entrega do site “Aprende Brasil” — Grupo Positivo;

05/2016 - Colocagao de gravuras do artista Darlan Rosa nas portarias dos blocos
da SQN 302

20 de outubro de 2016, comemorou-se o aniversario do Projeto Quadra Convida,
na ocasido também foi comemorado o centenario do “Dr. Ulysses”;

Sorteio de rifa vendida aos parlamentares, que arrecadou R$ 13.232,00, para
compra de copiadora/impressora para a Escola Classe 302 Norte.
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A ESCOLA CLASSE 302 NORTE

Atracoes desse dia:

v
v
v

Banda da PMDF, tocando o hino nacional, a musica cora¢do de estudante;
Alunos da Escola Classe cantaram o jingle da Quadra Convida;

Realizacao de oficinas: de barrinha de cereal; oficina de cultivo de hortalicas;
oficina de LEGO; contacio de historias CEDI/CAMARA;

Apresentagdo teatral — SESC;



Inauguragao de obras de artes;
Entrega da pista de caminhada sinalizada com marcadores de metragem e

Entrega dos coletores de residuos animais;

DN N NN

Entrega do parquinho infantil para a area publica da Quadra, fruto da aplicacao
de verba oriunda de multas trabalhistas e destinada pelo MPT — Ministério
Publico do Trabalho para a Quadra Convida;

v Apresentagdo de LEGO para Jardim de Infancia e Escola Classe 302, material a
ser entregue em janeiro de 2017 com o treinamento de professores para
utiliza¢ao do material de modo didatico;

v Entrega de estante publica de livros para a quadra;

v Arrecadag@o de livros para a referida estante, doagdo pela Biblioteca da Camara
dos Deputados, Grupo Ital e particulares, dentre eles destacamos os escritores

Alessandra Roscoe e Noélia Ribeiro;



Dentre os marcos do Projeto Quadra Convida destacamos:

Sustentabilidade:

Com a participagdo da Ecocamara, Novacap, SEGAV/DETEC foram implementadas na
Quadra 302 Norte manejo de mudas de plantas adaptada ao cerrado, revitalizando as areas
verdes e jardins, coleta seletiva de residuos, foram treinados todos os servidores envolvidos
com a coleta e realizada campanha de conscientizagdo dos moradores. Houve poda das arvores
antigas da quadra.

Interacao Social:

Como um dos principais objetivos da Quarta-Secretaria com a Quadra 302 Norte, na
qual todos os nove blocos sao administrados pela Camara dos Deputados, todos habitados por
Deputados e Senadores, ¢ promover a interacao social entre os moradores, trabalhadores e a
comunidade escolar presente na quadra. Com essa pretensdo varios parceiros contribuiram com
os eventos sociais ali realizados, destacamos a colaboracao do SESC, GRUPO POSITIVO,
CNC, PATUBATE, DEPOL, FECOMERCIO, SECOM, SECRETARIA DE EDUCACAO DO
DF, etc.



4. COHAB

A Coordenacgao de Habitagdo € o 6rgao da Diretoria-Geral encarregado da administragdo
do Sistema Habitacional da Camara dos Deputados. Sob a supervisdao da Quarta-Secretaria ¢ o
orgao executivo da politica habitacional da Casa.

O Sistema Habitacional da Camara dos Deputados oferece aos senhores deputados no
exercicio do mandato condi¢des de residirem em Brasilia, com comodidade e conforto, por
meio da oferta de apartamentos funcionais em quadras proximas ao Congresso Nacional, de
acordo com a disponibilidade. Aos parlamentares ndo contemplados com unidades
habitacionais ¢ facultada a op¢ao pelo uso da verba do auxilio-moradia, pago em espécie ou por
meio de ressarcimento de locagao.

Nesse contexto, a Coordenagao de Habitagdo administra a ocupacao dos imdveis, realiza
manutencao e conservagao ¢ administra a concessao do beneficio do auxilio-moradia.

A Coordenacgdo de Habitagdo foi criada pela Resolugao n°® 19, de 1980. Posteriormente,
teve sua estrutura atualizada pela Resolugdo n® 51, de 1984, e pelo Ato da Mesan® 139, de 2014.

Sua estrutura esta disposta no 21° andar do Anexo I e nas quadras de imoveis funcionais.



4.1 Imoveis Funcionais

A fim de oferecer uma visdo sobre o desempenho do Sistema Habitacional no Biénio
2015/2016, a seguir apresentamos conjunto sistematizado de dados que representam a gestao

dos imdveis funcionais e a utilizagdo do beneficio do auxilio-moradia no periodo.

Niveis de ocupacao no biénio 2015-2016.

Niveis de ocupacoes no ano de 2015

18 edificios - 432 apartamentos

384 384
360 360 360
336 336 336 als 336 336 336
321 318 324 i 325
. i Gve is em Operagdo
T otal iImoveis (432 unidades)
=@=Imoveis Ocupados
Ocupagdo Média =308
88% dos iméveis em operagio
20 incidentes de ocupacBo irregular
lan Fev Mar Abr Mai un Jul Ago Set Out Nov Dez

Elaboracao: Secdao de Controle Or¢amentario e Financeiro.
Fonte: Sistema de Habitagdo — Habit.



Niveis de ocupacoes no ano de 2016

18 edificios - 432 apartamentos

408 408 408 408 408 408 408 408 408 408 408

239 e S 234 335 e 333 232 332 332

m—moveis em Operagio

T otal Iméveis (432 unidades)

==imdvels Ocupados

Ocupacio Média =332

82% dos iméveis em operacdo
“zuincidentes de ocupacgdo irregular

Elaboracao: Secio de Controle Or¢camentario e Financeiro.
Fonte: Sistema de Habitagdo — Habit.

Quando comparados os anos de 2015 e 2016, as proje¢des graficas demonstram
aumento no numero médio de apartamentos funcionais em operacao, considerados assim
aqueles em plenas condi¢des de habitabilidade. O precitado aumento foi influenciado pela
conclusdo de reforma no Bloco E da SQN 302, responsavel direto pela disponibilizagao de 24
(vinte e quatro) novos apartamentos.

A partir disso, observou-se significativo aumento no nimero de ocupagdes, que saltou
de uma média de 308 ocupacdes em 2015 para 332 no corrente ano. Esse movimento
influenciou a queda no nimero de pagamentos de auxilio-moradia, a qual poderd ser vista
em maiores detalhes no topico III do presente relatorio.

Apesar do importante aumento de ocupagdes em termos reais, foi possivel notar leve
queda no percentual médio de ocupacao de imdveis em operagao, que anotou meédia de 82% de
ocupac¢do. Deve-se ressaltar, porém, que o percentual apurado se encontra dentro de patamares
aceitaveis e ndo representou qualquer risco aos objetivos desta Coordenacao de tornar o Sistema
Habitacional mais atrativo que as indenizagdes por auxilio-moradia.

Importante ainda mencionar que o nimero de incidentes de ocupacao irregular caiu

90% em 2016, com apenas 2 registros de imoveis ocupados irregularmente.



Niveis de ocupacoes no ano de 2015 (Imoveis da reserva técnica)

34 iméveis no total

2 casas e 32 apartamentos
I rn Gve ks em operagdo
mTotal de imdveis (34 unidades)
=== |miveis ccupados
Ocupagdo Média=15
44% dos iméveis em operacdo
8 incidentes judiciais

lan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Now Dez

Fonte: Secdo de Controle de Imdveis e Auxilio-Moradia - SCIAM.

Ocupacoes 2016 (Imoveis da reserva técnica)

34 34 34

S Im Ove is em operagdo

=T otal de Imoveis (Média = 24)
w=e= m Ove is ocupados

Ocupacgio Média=9

37% dos iméveis em operagio
8 incidentes judiciais
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Fonte: Se¢ao de Controle de Imoveis e Auxilio-Moradia - SCIAM.



Quando comparados os anos de 2015 e 2016, as proje¢des graficas demonstram
decréscimo no niimero médio de unidades habitacionais em operagao, consideradas assim
aquelas que atendam condigdes de habitabilidade proprias de imoveis da reserva técnica.

O precitado decréscimo foi influenciado diretamente pela devolugcdo de imoveis a
Secretaria de Patrimonio da Unido — SPU, que foi motivada pela edicdo do Ato da Mesa n.°
67/2015".

Assim, em 2016, o numero total de imoveis da reserva técnica caiu
aproximadamente 56% em relacdo ao numero de iméveis do ano anterior, restando ao
final do més de dezembro somente 15 imo6veis compreendidos no referido segmento.

Finalmente, convém citar que em ambos os anos foram registrados 8 incidentes

judiciais, considerados assim agdes possessorias ajuizadas pela Administragdo com o fim de

reaver imoveis indevidamente retidos por permissionarios.

' CAMARA DOS DEPUTADOS. Ato da Mesa n.° 67/2015. Dispde sobre a reserva técnica de imoveis
funcionais da Unido administrados pela Camara dos Deputados.



Reparo e Manutenc¢io no biénio 2015-2016.

Reparo e Manutencio 2015 (Autorizacoes)

460

W intervengdes 2015
~8—Valor Autorizado 2015 (em mil RS)

Total Intervengdes = 689

e Total Valor Autorizado = RS 2 milhdes

9
73 69
Jan Fev i

2 90
Mar Abr Mai

20
Jul Ago

Jun Set Out

Elaboracao/Fonte: Se¢do de Controle Orgamentdrio e Financeiro.
Nota: excluidos os contratos de limpeza, energia elétrica e abastecimento de agua.

Reparo e Manutencio 2016 (Autorizacoes)

_ intervencdes 2016

174
=@\ alor Autorizado 2016 (em mil RS)
Total Intervengdes = 324
Total Valor Autorizado = RS 1,21 milhdo
5
70
61
a5 B
1 2 -
30 P -
. . J K . L — NN . .
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Elaboracgao/Fonte: Secdo de Controle Or¢amentario e Financeiro.
Nota: excluidos os contratos de limpeza, energia elétrica e abastecimento de agua.



Reparo e Manutenc¢ao 2015-2016 (Execucido Financeira)

1,30
2015 =R5 13,3 milhdes.

2016 =RS 12,3 milhdes.
Total = RS 25,6 milhdes.

1,60
1,29
0,80
Jul Ago Set Out Mow

Elaboracio: Se¢do de Controle Or¢amentario e Financeiro.
Fonte: Sistema de Gestao de Material e Servicos - SIGMAS.

Os dados inscritos nos graficos deste segundo tdpico refletem o contingenciamento
or¢amentario pelo qual passou a Coordenacdo de Habitagdo no ultimo biénio. Em um cenario
de crise, varias reprogramagdes no orcamento foram realizadas ao longo desse periodo, o que
implicou rever contratos, redefinir prioridades e realinhar planejamento de execucéo.

Reflexo disso foi a queda expressiva no nimero de intervengdes autorizadas nos
apartamentos funcionais. Assim, fixando-se o olhar sobre esse indicador, percebe-se queda
de 56% no numero de intervencdes autorizadas em 2016. Isso quer significar que, enquanto
em 2015 foram autorizadas intervencdes que contabilizaram mais de RS 2 milhoes de reais,
em 2016, esse nimero caiu quase pela metade, marcando RS 1,1 milhdo de reais.

Além das intervencdes, outro indicador traduz a realidade pela qual passou a
Coordenagdo nos ultimos tempos: a execu¢ao orcamentaria. Neste indicador, encontram-se
todas as despesas quitadas mediante utilizacdo de empenhos vinculados a esta unidade
gestora, exclusive as despesas com indeniza¢des com auxilio-moradia.

O movimento de queda que sofreram as intervencdes se repete em relacio a
execucao de despesas, mas em menor propor¢ao, ja que tal indicador registrou queda de
28% em relacio ao exercicio financeiro de 2015. Natural que seja assim, pois contratos de
valores expressivos, como o de Limpeza e Conservacao, o de fornecimento de energia e o de

abastecimento de dgua e coleta de esgotos, nao sofreram severos cortes.



Custo Auxilio-Moradia.

Auxilio-Moradia 2015

. Indenizacbes
=== Custo (em mil reais)

RS 9,8 milhdes; 2.800 indenizac¢des

Auxilio-Moradia 2016

761 - 742

701
675

RS 8 milhdes; 1.800 indenizagdes

~ - T - T - ~ - ~ - T
lan Few Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out

Elaboragao: Se¢do de Controle Or¢amentario e Financeiro.
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O ano de 2016 revela importante reducio de custos com auxilio-moradia, fato que
tem relacio direta com a migracio de parlamentares do sistema de indenizacdes para o
Sistema Habitacional. Com isso, o niumero de indenizacoes e o custo mensal com o referido

auxilio cairam 36% e 19%, respectivamente, no ano de 2016.

Relacao Auxilio-Moradia X Sistema Habitacional.

Apartamentos versus Auxilio-Moradia 2015

5 5te ma HabRacional fem mil R 5}
== Aux lio-Moradia (em mil RS)
Média Mensal SH = RS 2,9 mil
i I Média Mensal Auxilio = RS 3,5 mil
lan Fev . M hun Dut Nov D,

Mar Abr hul Ago Set z

Apartamentos versus Auxilio-Moradia 2016

3,7
| ictema Habitacional (em mil RS)
32 31 3,0 — 2 lio-Moradia (RS 6.000,00 mensals)
Média Mensal SH = RS 2 mil
24 Média Mensal Auxilio = RS 4,4 mil
19 20 1,9
1,0
I ; T I
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Elaboracio: Se¢do de Controle Orgamentario e Financeiro.



Sabe-se que o Sistema Habitacional ¢ menos variavel, mais perene, que o sistema de
indenizagdes. Agora, a partir dos numeros graficos acima € possivel ir além.

Portanto, indiscutivelmente, a comparacdo entre o auxilio-moradia e o sistema
habitacional permite constatar que este ultimo é mais vantajoso para a Administracao
que aquele. Os nimeros de 2015 revelam o Sistema Habitacional 17,2% mais econémico.
Ja em 2016, a economia salta para 43%, em razdo, sobretudo, da instituicdo pela Mesa
Diretora de valor complementar ao auxilio-moradia, que o elevou ao patamar de RS 4,2 mil

reais mensais além da instituicdo de complementagao que pode impulsiona-lo a R$ 6 mil reais.



HISTORICO DAS REFORMAS DOS EDIFICIOS FUNCIONAIS

Ref.: 2004/ 2016.

AS REFORMAS

Em estudos realizados pela a Camara dos Deputados em 2004, foram delineadas
propostas para reforma dos blocos de apartamentos funcionais, motivadas pela situacao dos
imoveis em decorréncia do desgaste natural, devido ao tempo desde a construcdo, pelas
sucessivas ocupagdes e pela expiracdo da vida 1util de instalagdes prediais (parte elétrica,
hidraulica, elevadores etc.). A situagdo em que se encontravam os iméveis descaracterizava e
limitava o seu uso, traduzindo-se em baixos niveis de ocupacdo e elevados custos de
manutencao.

Com foco na reducao de despesas com auxilio-moradia e gastos de manutencao, a médio
e longo prazo, e atenta a necessidade de racionalizacdo de recursos disponiveis, a
Administragdo da Casa decidiu — ainda no ano de 2005 —, pela ampla reforma dos edificios
funcionais destinados a residéncia dos senhores parlamentares.

Assim, um total de 432 apartamentos, distribuidos em 18 edificios, localizados na Asa
Norte e Asa Sul, deveriam ser reformados entre os anos de 2005 a 2019, com o custo total
estimado a época de aproximadamente 306 milhées de reais e diluido em cronograma
idealizado em 6 etapas.

As obras de reforma comegaram pelos blocos situados na SQN 302 (A, B, C, D, E, F,
G, H e I) no ano de 2007, sendo o ultimo edificio desse ciclo — que completou as 3 primeiras
etapas —, finalizado somente em fevereiro de 2016.

J& as obras de revitalizagcdo dos demais prédios (SQN 202 -1, J,Ke L; SQS 111 -A,B
el;eSQS 311 - Ael),aindando foram iniciadas. Por essa razdo, as condi¢des de habitabilidade
dessas unidades vém sendo mantidas com base em plano de manutengdo gerido pela
Coordenagdo de Habitagdo, mediante a contratagdo de empresas especializadas em reparos
pontuais. Servigos de pintura, substituicdo de vidros, reformas de mobiliario, entre outros sao
realizados segundo o resultado de vistorias, acompanhadas da emissdo de laudos técnicos, sem
descuidar da importancia da disponibilidade or¢amentario-financeira.

Como todos os edificios da SQN 302 ja passaram por reformas gerais, retratamos, a

seguir, o ciclo de obras por que passaram tais prédios.



A SQN 302

A SQN 302 foi eleita pela Administragdo como a primeira quadra a ter seus prédios
reformados, pela facilidade de que todos os 9 (nove) edificios sdo da Camara dos Deputados,
obedecendo a cronograma composto por trés diferentes etapas. Na primeira, seriam reformados
os blocos F, G, H ¢ [; na segunda, os prédios A e B; e na ultima, os prédios C, D e E. Destaque-
se que todos os prédios residenciais da referida quadra sdo funcionais, administrados pela
Camara dos Deputados e destinados a moradia de parlamentares.

O cronograma para execugao das obras foi inicialmente estabelecido conforme a tabela

abaixo:

Tabela 1 — Cronograma de Execucdo

ETAPA BLOCOS APARTAMENTOS 5 OBRAS
INICIO FIM

12 F,G 48 fev/08 set/09
H, | 48 fev/08 set/09

)2 A 24 fev/10 mai/11

B 24 fev/10 mai/11

32 C,D 48 abr/12 out/13

E 24 out/12 abr/14

Fonte: Departamento Técnico — Detec e Sistema de Gestdo de Materiais e Servigos - SIGMAS

Como se observa nos registros a seguir, o planejamento inicial ndo foi cumprido em
funcdo de rescisdes de contrato e abandonos de obra, que ocorreram ao longo da execucao dos

Servigos.

A PRIMEIRA ETAPA: SQN 302 -F,G,Hel

As obras da primeira etapa iniciaram-se em dezembro de 2007, sob a responsabilidade
da empresa PALMA ENGENHARIA LTDA., que interrompeu os trabalhos em setembro de
2009, abandonando a obra. Em dezembro do mesmo ano, a empresa PB CONSTRUCOES E
COMERCIO LTDA. assumiu a conclusdo da empreitada.

Em 2011, a primeira etapa de obras foi finalmente concluida, com a entrega dos blocos

F, G, H e I da SQN 302, nos meses de maio, julho, setembro e outubro/2011, respectivamente.



A SEGUNDA ETAPA: SQN302-AeB

Em dezembro de 2009, iniciaram-se as obras da segunda etapa, que foram interrompidas
em novembro de 2012, apo6s rescisdo de contrato com a empresa ENGEFORT
CONSTRUTORA LTDA.

A rescisio se deu apos a conclusdo de 95%?2 das obras pela empresa mencionada. O
remanescente dos servicos foi viabilizado pela propria Camara, por meio de execucao direta,
utilizando sua propria estrutura administrativa ¢ mao-de-obra contratada.

Em novembro de 2013, concluiu-se, parcialmente, a reforma do bloco A, com a entrega
de 12 apartamentos, e em abril de 2014, a segunda etapa foi finalmente concluida com a entrega

de mais 12 apartamentos do mesmo edificio.

A TERCEIRA ETAPA: SQN 302 -C,DeE

Em dezembro de 2011, iniciaram-se as obras da terceira etapa, interrompidas em abril
de 2013, apos rescisdo de contrato com a empresa PW CONSTRUCOES LTDA., a qual
executou somente 16% dos servigos para os quais foi contratada.

Em dezembro de 2013, as obras foram retomadas, ja sob a regulacdo de contrato
celebrado com a empresa PORTO BELO ENGENHARIA E COMERCIO LTDA., que ficou
responsavel pela execucdo do remanescente.

Em julho de 2015, ocorreu a entrega do bloco C; em outubro do mesmo ano, sobreveio
a entrega do bloco D; e, em fevereiro de 2016, foi finalmente entregue o bloco E, encerrando-

se, por conseguinte, a terceira etapa de obras dos prédios localizados na SQN 302.

2 O bloco B da SQN 302 foi entregue em fevereiro de 2012, restando servigos pendentes somente em relagdo ao
bloco A.



O PANORAMA ORCAMENTARIO DAS REFORMAS

A primeira etapa exigiu o aporte or¢amentario-financeiro de RS 47,8 milhoes; a segunda,
RS 22,6 milhoes; e a terceira, R$ 50,3 milhoes, totalizando, pois, um montante de R$ 721
milhoes, ao qual devem ser adicionados custos com projetos diversos e elevadores, que
somaram, aproximadamente, R$ 1,2 milhoes dispendidos entre os anos de 2005 e 2010. Essas
somas perfazem um montante de 122,2 milhdes, representando o total gasto com as reformas
dos apartamentos da SQN 302.

Considerados os valores mencionados anteriormente, bem como a quantidade de
iméveis a que se destinaram (9 edificios — 216 unidades habitacionais), depreende-se que o
custo por apartamento reformado foi de aproximadamente R$ 563 mil, em valores ja

atualizados.

DEMALIS ETAPAS.

A atual Mesa Diretora da Camara dos Deputados aprovou a fase de desenvolvimento
dos projetos de reforma para o grupo de prédios da SQN 202 (I, J, K e L), que deverdo ser
executados ao longo de 2016 e 2017. O inicio da reforma dos blocos da referida quadra deve se
dar possivelmente em 2018.

Quanto aos demais prédios, blocos G e [ da SQS 111 (5% etapa); e dos blocos A, Be |

da SQS 311 (6" etapa), ainda ndo ha previsdo para o inicio das reformas.



RESERVA TECNICA

Em breve historico, lembramos que, com a regulamentacao da Lei 8.025/90, a Camara
dos Deputados disponibilizou aos ocupantes dos seus varios imoveis a época a possibilidade de
compra e muitos servidores foram beneficiados com essa iniciativa.

A Reserva Técnica dos imdveis da Unido, que passou assim a ser chamada, foi a forma
que o legislador encontrou para se referir ao conjunto de imoveis necessarios para atender aos
Poderes da Republica, e que viria a dar-lhe liberalidade para solucionar os problemas de
movimentagdo de pessoal habitualmente existente.

Quando da venda dos imoéveis, a lei que a regulamentou estabeleceu prazos para a sua
execuc¢ao. Entretanto, nem todos os ocupantes da Reserva Técnica desta Casa tiveram condigdes
financeiras para comprar os apartamentos dentro do prazo legal.

Ap6s apuragdo da venda dos demais imoveis administrados pela Camara dos Deputados,
restaram 33 unidades da sua Reserva Técnica. Em 2014, a Secretaria de Patrimonio da Unido —
SPU, demonstrou a Cémara dos Deputados que mais uma unidade funcional estava
administrativamente sob sua responsabilidade. A lista remanescente dos imoveis da Reserva
Técnica da Camara dos Deputados passou a contar com 34 unidades, sendo 2 casas em

Sobradinho — DF e outros 28 apartamentos distribuidos entre Asa Sul, Asa Norte e Cruzeiro.

Ocupacio da Reserva Técnica
No inicio do ano de 2015, havia 20 unidades ocupadas. Destas, 8 encontravam-se
em processo judicial de reintegracio de posse, por estarem em desacordo com a Legislacao

estabelecida. 14 unidades estavam desocupadas.

Ato da Mesa 129/2013

Até a edicao do Ato da Mesa 46/2009, a norma que disciplinava a ocupagao da Reserva
Técnica nao estabelecia prazo para o uso do imovel funcional. Assim, aqueles ocupantes que
preenchessem os requisitos exigidos pela regulamentacdo, permaneceriam no imével sem que
lhes fosse turbado o direito.

Com o objetivo de evitar excessos na concessao do uso do imével funcional, no ano de
2013, a Mesa Diretora da Casa editou o Ato da Mesa 129/2013, que acrescentou o inciso [X ao

Artigo 8° do Ato da mesa 46/2009, estipulando explicitamente o prazo maximo e improrrogavel



de quatro anos para o concessiondrio se beneficiar da ocupagao dos imdveis da Reserva Técnica
e, durante esse lapso, equacionar meios de resolver sua questao de moradia.

A Coordenacgdo de Habitagdo, em vista das novas diretrizes, dentro de sua competéncia
e acompanhando a determinacao do novo Ato, encaminhou comunicacao a todos os ocupantes
da Reserva Técnica para ciéncia e providéncias.

Em marco de 2015, o Quarto Secretario determinou que fossem canceladas todas as
permissdes de uso dos imdveis funcionais para aqueles que tiveram seus prazos extrapolados,
conforme prevé o Ato da Mesa 129/2013. Desse modo, apenas seis unidades, permaneceram
ocupadas em consonancia com as exigéncias da Norma vigente.

Reconhecendo que os referidos imdveis sdo uma vantagem apenas para poucos e que
podem configurar distor¢ao de seus fins e visando desonerar a Camara dos Deputados das
despesas com taxas ordindrias e extraordinarias desses imoveis, o Quarto Secretario apresentou
proposta aprovada como Ato da Mesa 67/2015, devolvendo 21 das 34 unidades a Unido e
outros, retirando do rol de devolugdes 13 unidades que, pelo Ato da mesa 118/2016, tiveram a
destinagdo de ocupagdo para os senhores parlamentares € ndo mais somente a servidores e
CNEs, como previam as normas anteriores.

O processo de devolugdo dos referidos imoveis teve inicio em marco/2016 com a
entrega das chaves das casas de sobradinho e do imovel do Idhab.

Logo em seguida, em maio/2016, foram entregues sete unidades, localizadas no Plano
Piloto e no Cruzeiro.

Em agosto/2016, outras quatro unidades; em setembro/2016, mais duas; em outubro,
outras duas; e, em novembro, o Gltimo imovel dos que estavam desocupados.

Para finalizar o processo de devolucdo dos imoveis da Reserva Técnica, restam duas

unidades que estdo ocupadas e em processo de reintegracdo de posse, por via judicial.



PROCEDIMENTOS PARA DEVOLUCAO NAO-ESPONTANEA DE IMOVEL
FUNCIONAL POR PARLAMENTARES

Ocupacio irregular
Verificando em nossos arquivos o histdrico das ocupagdes irregulares entre os anos de
2015 e 2016, encontramos que em 2015, 20 parlamentares que continuaram ocupando 0s

imoveis além do prazo devido e em 2016, foram 2 ocorréncias de ocupagoes irregulares.

Acoes internas para desocupac¢io do imdvel funcional
Apds comunicado emitido pela Coordenagdo de Habitagdo, a Quarta Secretaria expede
oficio ao ocupante, solicitando a devolucao imediata do imodvel e alertando sobre as

consequéncias da inobservancia da norma especifica.

Instauraciio de procedimento administrativo.
Os procedimentos para o alcance das devolugdes ficaram apenas na esfera
administrativa, e resultaram na cobranga de multa por ocupagao irregular, prevista no Ato da

Mesa 05/2011, a 20 parlamentares no ano de 2015 e a outros 2 parlamentares no ano de 2016.

Acdo judicial de reintegracio de posse por esbulho possessorio - parlamentares e
servidores

Em relagdo aos imoveis funcionais ocupados por parlamentares, ndo houve, como dito
anteriormente, necessidade de se recorrer a acao judicial para reintegragdes de posse. Ja no caso
de imoveis da Reserva Técnica, apenas uma acao judicial foi impetrada durante o ano de 2016,

ja tendo sido obtida a reintegracdo pretendida.



4.2 Sistema Habit

A Coordenacao de Habitagao ha muitos anos trabalha com o objetivo de informatizar
suas atividades. Com esse proposito foi idealizado o Sistema Habit. A implantagao do primeiro
moédulo do Sistema Habit, especificado em conjunto com o CENIN, deu-se em 2004.

O primeiro médulo do Sistema a entrar em funcionamento foi do controle de ocupagdes
dos imoveis funcionais e, no ano de 2006, a implantacdo do modulo de anélise do auxilio-
moradia.

No decorrer dos anos subsequentes, o Sistema precisou ser aperfeicoado no sentido de
contemplar outras necessidades da Cohab. A principal delas seria o gerenciamento das
solicitagdes de servicos de manutengdo nos imoveis funcionais, que eram feitas por meio de
processos (pasta rosa). No entanto, aguardavam também por solucdo algumas demandas
relacionadas com processamento do auxilio-moradia e de pedidos de imodveis.

No final de 2014, foram colocadas em funcionamento as funcionalidades de requisi¢ao
eletronica de auxilio-moradia e solicitagao de imdvel funcional, feitas a partir da intranet. Esses
recursos chegaram a tempo de serem utilizados pelos parlamentares da atual legislatura.
Destaque-se que o Portal da Posse j& oferecia aos parlamentares da nova legislatura (2015/2019)
a possibilidade de manifestarem a op¢do de moradia desejada, acessando diretamente essas
funcionalidades langadas no final daquele ano.

No final de 2015, foi colocada em funcionamento experimental a solicitagdo de servicos
de manutencao em iméveis funcionais.

Em margo de 2016, foi disponibilizado para os gabinetes o novo servico que permitia
requerer diretamente na Intranet da Camara servigos nos imoveis funcionais.

A solicitagdo de servigos de manuten¢do nos imoéveis funcionais, feita pelo Sistema
Habit, eliminou a necessidade de preencher formulario em papel e de protocolar processos na
Quarta Secretaria que, em seguida, eram tramitados para a Cohab e seg¢des responsaveis pela
analise e execu¢do. Com a nova funcionalidade, o interessado poderia requerer € acompanhar
o resultado de suas demandas relacionadas com o imével funcional ocupado pelo parlamentar.
Além do mais, ficou praticamente eliminada a necessidade de impressdo de documentos nas
diversas fases pelas quais passam as solicitagdes de servigos, desde o gabinete até seu destino
final nas se¢Oes da Cohab.

Desde a implantagdo da solicitagcdo de servigos pelo Sistema Habit, em marco de 2016,

ja& foram cadastrados e processados mais de 4.100 pedidos de manutengdo. Boa parte dessas



solicitacdes seria, no passado, feita por meio de processos “pasta rosa”, com todas as
implicagdes de tramites e impressdes de documentos. Isso significa que milhares de processos
(pastas rosa) deixaram de ser protocolados e tramitados entre os 6rgaos envolvidos.

A nova funcionalidade também permitiu maior agilidade no acolhimento e
desenvolvimentos das a¢des relacionadas com a demanda feita, assegurando respostas mais
rapidas aos pedidos. Por meio do Sistema Habit ¢ do novo modulo, o acompanhamento da
situagdo e evolucdo das demandas ficou bem mais facil para os Gabinetes, Quarta Secretaria e
também pela propria Cohab.

E preciso destacar que as solicitagdes de servicos emergenciais feitas por meio da
Central de Atendimento da Cohab também serdo registradas no Sistema.

Em maio de 2016, novas funcionalidades foram agregadas ao modulo de auxilio-
moradia, tais como a solicitacdo eletronica de cancelamento do auxilio-moradia, registros de
acertos gerais e extrato de movimentagao financeira.

Mas os trabalhos ndo pararam por ai. Seguem em especificacao outros recursos que vao
auxiliar e agilizar muito o trabalho de anélise das demandas de servigos em imoveis funcionais,
assim como também a expedicao de ordens de servigo e controle de execugao.

Essas novas funcionalidades deverdo ser implantadas durante o ano de 2017.

Além das perspectivas futuras, podemos afirmar que o trabalho de informatizacao das
atividades relacionadas com a administracao dos imoéveis funcionais ¢ com a concessao do
auxilio-moradia, por meio do Sistema Habit, trouxe mais agilidade, mais economia e melhores

servicos que facilitam o dia-a-dia dos parlamentares.



5 PROJETO AGUAS LIMPAS

O Projeto Aguas Limpas, iniciativa da Quarta-Secretaria, da Diretoria-Geral ¢ da
Coordenacdo de Habitagdo, tem como objetivo proporcionar o fornecimento de dgua de boa
qualidade aos apartamentos funcionais localizados nas quadras SQS 311 e 111.

O escopo do Projeto de manutencdo abrange 120 unidades distribuidas em cinco blocos
funcionais para os quais ndo ha previsao para inicio de reforma em um horizonte de seis anos.
Justifica-se pela perda de qualidade identificada nos pontos de utilizagdo ocasionada pela
degradacgdo das instalagcdes hidraulicas originais dos prédios e pelos constantes vazamentos
oriundos do ja exaurido tempo de vida util das tubulagdes de ago galvanizado.

O roteiro de trabalho apresentado inicia-se na SQS 311, Blocos A e B e continua na
sequéncia nos Blocos I, da SQS 311 e 111, finalizando no Bloco G da SQS 111. A meta para
2016 ¢ a entrega das duas primeiras edifica¢des perfazendo 40% de execugao até o final do ano.

O planejamento das acdes foi iniciado no més de agosto de 2016 enquanto a execucao
dos servicos teve inicio no dia 19 de setembro de 2016, de maneira que transcorreram trés
semanas (15 dias uteis) de trabalhos. Durante o ano de 2016, foram executados 15% do total do
Projeto no Bloco A da SQS 311, quando o previsto era 21% e 3% no Bloco B da mesma quadra,
que teve seu inicio antecipado (programado para 14.11.2016). Desta forma obteve-se um
avango de 18% em contraposicao ao previsto de 21% para o periodo.

Primeiramente, cabe ressaltar que, por se tratar de um projeto de manuteng¢ao, diversos
fatores imprevisiveis surgem no desenvolver dos trabalhos cujo saneamento tem exigido o
reforco das equipes e a aquisi¢dao de materiais inexistentes nos almoxarifados da Casa.

Em segundo lugar, o material previsto para o desenvolvimento do restante dos trabalhos
encontra-se em processo de compra por meio de leildo e/ou requisi¢do de saldos de atas de
registro de prego. O atraso no processo licitatorio ou na entrega dos materiais € o principal risco
de projeto para a conclusdo tempestiva da obra.

O cronograma estabelecido para o Projeto Aguas Limpas prevé o prosseguimento de

suas atividades ao longo de 2017.



6 LINHA DO TEMPO LEGISLACAO

Nome Data Ementa Comentarios Categoria
Normas de funcionamento de
condominios. Esta Lei foi
alterada nos itens de 1 a 27,
Dispde sobre o que tratavam deNaspectos
condominio em sobre a ! e.gulagao de C .
Lein®4.591 (16/12/64fedificagdes e as condormmo,s. O mesmo tema HMovels
incorporacdes atqalmente ¢ abordado nos funcionais
imobiliarias. artigos 1331 a 1358 do
Codigo Civil, Lei 10.406, de
10.01.2002. Observa-se que,
porém, a norma original
continua em vigor.
Cria e estrutura fundo
destinado a prover recursos
Institui o Fundo para o aparelhamento da
Resolucio n° Rotativo da Camara  |Casa, trata da '5011.1950 do orgggizagﬁo
—C—l 3 26/11/71|dos Deputados e problema habltaC}onal,' administrativa
- determina outras programas de assisténcia da CD
providéncias. social e estabelece melhorias
das condigoes de trabalho de
Deputados e funciondrios.
Dispde sobre a Versa sobre as atribuicdes
organizacgao dos varios orgaos da Camara L
Resolucao n® administrativa da dos Deputados. A Resolucao organizacao
01/12/71] -« o administrativa
20 Camara dos Deputados [n° 19, de 1980, alterou parte da CD
e determina outras dessa norma para criar a
providéncias. Coordenacao de Habitagao.
Dispde sobre regras de
Regulamento Interno  [funcionamento dos prédios
Ato da mesa para os Blocos de dos i.m.(’)veis funcionais iméveis
— o110 [23/11/72|Apartamentos administrados pela Camara .
n° 18 < ~ funcionais
pertencentes a Camara |[dos Deputados a que estdo
dos Deputados. sujeitos moradores e

prestadores de servigos.




Decreto Lei n°

Dispde sobre o Fundo
Rotativo Habitacional
de Brasilia, a Taxa de
Ocupacdo, a alienagdo

imoveis

1390 29/01/75le ocupagao de imoveis funcionais
B residenciais da
Administra¢ao Federal
do Distrito Federal e da
outras providéncias.
Concede auxilio- 1
Alo da Mesa C})a Mesa 25/04/79moradia nas condigoes [Institui o auxilio-moradia. aux1119-
n® 15 . moradia
que especifica.
Resolugdo n° Altera a Resolu¢ao n® |[Norma que criou a organizagao
26/05/80 - o administrativa
19 20, de 1971. Coordenagdo de Habitagao
da CD
Exclui a possibilidade de
Ato da Mesa Dispde sobre o auxilio-|concomitancia dos beneficios auxilio-
o 19/05/83 . 1 . .
n° 10 moradia do auxilio-moradia e moradia
ocupagao de imovel funcional
Define atribui¢des da Quarta-
~ o |Secretaria e altera estrutura .
Resolug¢do n° Altera a Resolugao n da Cohab, criando as segoes organtzagao
SESOTHAOI ©4/09/84(19, de 1980, ¢ da 1an, ¢ administrativa
51 D . ‘Administrativa e de
outras providéncias. - . da CD
Convénios e Registro de
Imoveis Funcionais
Ato da Mesa Disciplina a Revogado pelo Ato da Mesa imoveis
AL0.C8 VS 19/05/85(distribuicio de iméveis| o« oo P Vers
n°61 . . .. n®05/2011. funcionais
funcionais residenciais.
Estabelece condicoes e
critérios para a
distribuicao de imoveis C
Portaria n® 01 [17/06/85/funcionais residenciais Roevogado pelo Ato da Mesa 1movets
n° 46/2009. funcionais

aos servidores da
Camara dos
Deputados.




D4 nova redagao ao

Ato da Mesa caput do art. 2° do Ato auxilio-
n°91 01/07/86da Mesa n® 15, de moradia
1979.
Altera o valor do auxilio
Portaria n° 01 [18/07/8 6Dlspoef sobre auxilio- |moradia. Sobte 0 mesmo aux1119-
S moradia assunto também dispde o Ato| moradia
da Mesa n°® 91/1986.
. Ratifica a especificacao do
Dispoe sobrea 1y 4 Mesa n° 10/1983 ¢ o
Ato da Mesa concessao de auxilio- [,. . .. auxilio-
5 01/12/88 . . ~ _[(disciplina a forma .
n°® 104 moradia, nas condi¢oes ~ moradia
: documental de comprovagao
que especifica
da despesa.
Autorizou o Poder Executivo
- Federal a alienar, mediante
Dispde sobre a At
} . concorréncia publica e com
alienacao de bens A . )
. . .. observancia do Decreto-Lei
imoveis residenciais de|
. .~ n°®2.300, de 21 de novembro
. ., propriedade da Unido, . .
Lei Ordinaria . de 1986, os imodveis imoveis
= o ae 112/04/90e dos vinculados ou . . ) .
n°® 8.025  corporados 4o residenciais de propriedade funcionais
rpora da Unido situados no Distrito
FRHB, situados no : .
.. . |Federal, inclusive os
Distrito Federal, e da . .
outras providéncias vinculados ou incorporados
" Jao Fundo Rotativo
Habitacional de Brasilia.
Regulamenta a Lei n°
8.025, de 12 de abril de
1990, que dispde sobre
a alienacao de bens
imoveis residenciais de
o propriedade da Unido, [Regulamenta os requisitos R
Decreto n . S o 1moveis
oo, 128/05/90k dos vinculados ou  |para se valer da Lei n°® 8.025, .
99.266 funcionais

incorporados ao Fundo
Rotativo Habitacional
de Brasilia - FRHB,
situados no Distrito
Federal e da outras
providéncias

de 12 de abril de 1990.




Dispde sobre a cessao
deusoca
administracao de
imoveis residenciais de

Decreto n° . o imévei
SO 111/11/93 propriedade da Unido a HHOVELS
980 i funcionais
agentes politicos e
servidores publicos
federais, e da outras
providéncias.
Dé nova redagdio aos Autoriza ocupagao por
Ministro de Estado, CNE e
arts. 5° ¢ 8° do Decreto aroo em comisséo’ da
n° 980, de 11 de £5 £ OIS
administracao direta,
o novembro de 1993, que ., D S,
Decreto n o .~ |dos imoveis funcionais imoveis
06/04/95(dispode sobre a cessao - . .
1447 administrados pela Secretaria | funcionais
deusoea A
.. ~ Geral da Presidéncia da
administracao de e o
., . .. Republica, Ministério da
imoveis residenciais de . ~
ropriedade da Unido Administra¢ao Federal e
P " IReforma do Estado
Altera o art. 8° do
Decreto n°® 980, de 11
de novembro de 1993,
que dispoe sobre a IAmplia a ocupacao de
o cessao de uso e a imoveis residenciais para os o
Decreto n .. N . mmaoveis
05/10/95jadministragdo de cargos em comissdo dos .
1.660 o . .. L2 . funcionais
imoveis residenciais de |0rgdos autarquicos e
propriedade da Unido a[fundacionais.
agentes politicos e
servidores publicos
federais.
Altera dispositivo da
Resolucio n° Resolugdao n® 18, de 26 organizac¢ao
c . )
14 18/05/00|de novembro de 1971, administrativa
- e da outras da CD
providéncias.
Decide sobre a
concessao de auxilio . .
. Permite, analogamente a
moradia a parlamentar ~ -
- \ concessao do auxilio- -
Decisdo de afastado por até cento e . A auxilio-
30/05/00] . . moradia, permanéncia de !
2000 vinte dias, nos casos moradia

previstos na
Constituicdo Federal e
Regimento Interno.

Ministro em imovel
funcional.




Decreto n°
3.584

04/09/00

Dispde sobre a
administracao dos
imoveis residenciais da
Unido que menciona,
altera a redagao de
dispositivo do Decreto
n° 980, de 11 de
novembro de 1993, e
da outras providéncias.

Tranfere responsabilidade de
algumas unidades de imoveis
funcionais da Casa Civil da
Presidéncia da Republica paral
0 Ministério do

Planejamento, Orgamento e
Gestao.

imoveis
funcionais

Lein® 2.627

01/12/00

Concede isencao e
remissdao do pagamento
da taxa de Limpeza
Publica — TLP — aos
Orgaos, as instituicoes e
as entidades que
especifica.

Nao mais se aplica para
isengdo. Em vigor a Lei n°
4.022/2007 que exclui a
isencao.

imoveis
funcionais

Decreto n°
22.699

30/01/02

Regulamenta o art. 2°
da Lein®2.627, de 1°
de dezembro de 2000,
que concede isencao e
remissdo do pagamento
da Taxa de Limpeza
Publica — TLP, aos
Orgaos, as instituigdes e
as entidades que
especifica, e d& outras
providéncias.
Revogado pelo decreto
n° 24.432, de 02/03/04.

INao mais se aplica para
isencdo. Em vigor a Lei n°
4.022/2007 que exclui a
isengao.

impostos e
taxas

Ato da Mesa
n°111

21/03/02

Regulamenta o art. 45
da Lein®8.112,de 11
de dezembro de 1990,
que dispoe sobre as
consignagdes em folha
de pagamento dos
servidores e
pensionistas da Camara
dos Deputados, e da
outras providéncias.

Discorre sobre consignagao
em folha de forma detalhada.

impostos e
taxas

Portaria n°
310

16/12/02

Dispde sobre normas
para publicacdo no
Didrio Oficial da Unido
e no Diario da Justica

Esta em vigor atualmente
a Portaria n° 268, de
05/10/2009.

organizacao
administrativa
da CD




Decreto n°
4.528

18/12/02

Altera dispositivos do
Decreto n® 980, de 11
de novembro de 1993,
que dispde sobre a
cessao de uso ¢ a
administracao de
imoveis residenciais de
propriedade da Unido a
agentes politicos e
servidores publicos
federais, e da outras
providéncias.

imoveis
funcionais

Lei
Complementar

27/12/02

n° 673

Altera Lei
Complementar n° 4, de
30 de dezembro de
1994, que institui o
Codigo Tributério do
Distrito Federal, e da
outras providéncias.

impostos e
taxas

Decreto n°
23.499

30/12/02

Regulamenta a Lei
Complementar n.° 673,
de 27 de dezembro de
2002, que institui a
Contribui¢do de
[luminagdo Publica —
CIP.

Institui a Contribuigdo de
[luminagao Publica - CIP

impostos e
taxas

Orientacao
Normativa de

25/02/03

25/02/03

Estabelece normas e
procedimentos sobre
avaliacdo e informagao
técnica de valor dos
imoveis de propriedade
da Unido ou de seus
interesses

imoveis
funcionais

Lein®3.259

29/03/03

Prorroga o prazo que
especifica

Amplia o prazo de isengdo da
TLP de 31/12/2003
(concedido anteriormente
pela Lei 2627 de 1° dezembro
de 2000), para 31/12/2007.

impostos e
taxas

Decreto n°
24.432

02/03/04

Regulamenta a Lei n°
3.259, de 29 de
dezembro de 2003, que
prorroga o prazo de
que trata o art. 1° da
Lein®2.627,de 1°de
dezembro de 2000, e
da outras providéncias.

Ratifica o prazo de isencao da
TLP, concedido pela Lei n°
3.259/2003.

impostos e
taxas




Lein®3.715

09/12/05

Dispde sobre o prazo
de apresentagdo de
requerimento para a
obtengao de isen¢do da
Taxa de Limpeza
Urbana — TLP, de que
trata a Lein® 2.627, de
1° de dezembro de
2000.

impostos e
taxas

Lein®3.726

30/12/05

Altera a Lei n® 2.627,
de 1° de dezembro de
2000, que "concede
isencdo e remissao do
pagamento da Taxa de
Limpeza Publica —
TLP aos orgaos, as
institui¢des ¢ as
entidades que
especifica".

IAmplia o beneficio da

isencdo a outras instituig¢des.

impostos e
taxas

Decreto n°
26.619

08/03/06

Introduz alteragdes no
ar. 1° do decreto n°
24.432, que
regulamenta a lei n°
3259, de 29 de
dezembro de 2003, que
prorroga o prazo de
que trata o art. 1° da lei
n° 2.627, e da outras
providéncias

impostos e
taxas

Lein® 11.490

20/06/07

Altera as Leis n® 9.657,
de 3 de junho de 1998,
10.480, de 2 de julho de
2002, 11.314, de 3 de
julho de 2006, 11.344,
de 8 de setembro de
2006, 11.355, 11.356,
11.357 ¢ 11.358, de 19
de outubro de 2006,
8.025, de 12 de abril de
1990, e 8.112, de 11 d¢|
dezembro de 1990,
11.457, de 16 de marco
de 2007, e da outras

providéncias.

impostos
taxas

€




Lei n® 4022

28/09/07

Altera a Lei n® 6.945,
de 14 de setembro de
1981, que institui a
Taxa de Limpeza
Publica no Distrito
Federal e da outras
providéncias.

impostos e
taxas

Ato da Mesa
n° 46

07/07/09

Dispde sobre os
imoveis residenciais de
propriedade da Unido
sob responsabilidade
da Camara dos
Deputados que
especifica, destinando-
os a servidores do
quadro efetivo e
ocupantes de cargos de
natureza especial -
CNE.

Regula atuamente a ocupagao
de imoveis da Reserva
Técnica

imoveis
funcionais

Portaria n°
268

05/10/09

Dispde sobre normas
para publicacao de
matérias nos Jornais
Oficiais

organizagao
administrativa
da CD

Ato da Mesa
n® 05

05/05/11

Disciplina a ocupacao,
por Deputados
Federais, dos imoveis
funcionais
administrados pela
Céamara dos Deputados

Regula atualmente a
ocupacao de imoveis
funcionais destinados aos
senhores parlamentares. Cria
a multa por ocupagdo
irregular e discorre sobre os
prazos para desocupagdes em
casos de afastamentos dos
parlamentares.

imoveis
funcionais

Ato da Mesa
n°® 94

27/03/13

/Altera o valor do
auxilio-moradia, de
que trata o Ato da
Mesa n. 15, de 1979.

Estabelece o valor atual do
auxilio-moradia

auxilio-
moradia

Ato da Mesa

n°® 129

19/12/13

Altera os arts. 1°,4° e 8°
do Ato da Mesa n° 46,

de 2009.

1moveis
funcionais




Portaria n° 2

30/01/15

Regulamenta o Art. 4°,
inciso III, e §§ 1° e 29
e o Art. 5° incisos II
¢ III do Ato da Mesa n°
5, de 2011 e institui o]

Programa de
Manutengao
Continuada dos

Imodveis Funcionais daj
Camara dos Deputados
— PMCI-CD

Altera o valor do
auxilio-moradia, de

de deputados

Ato da Mesa] Auxilio-
03 25/02/15|que trata o Ato da horadia
Mesa n° 15, de 1979.
Altera a redacao do art. o
AO'[O da Mesazs 102/15|1° do Ato da Mesa n® 5, Imovgs .
n° 06 de 2011. Funcionais
Atualiza os valores das
Taxas de Uso devidas| mMDOStoS o
Portaria n® 28 |06/03/15pelos ocupantes dos taxra)ls
imoveis  residenciais|
funcionais
Altera o art. 2° do Ato
da Mesa n° 104, de
Ato da Mesal 1988, que dispde sobre Auxilio-
S 17/09/15 - 1 .
n°® 58 a concessao de auxilio moradia
moradia, nas condi¢des
que especifica.
Altera o Ato da Mesa n°
Ato da Mesq| 43, de 2009, que 1nst’1t1‘11 IAuxilio-
59 17/09/15Ja Cota para o Exercicio oradia
— da Atividade
Parlamentar
Dispde sobre a reserval
técnica de imoveis o
Ato_da _Mesa; /151 slfuncionais da  Unido [moveis
n°67 .. Funcionais
administrados pelal
Camara dos Deputados.
Decisao sobre a
Decisao daj ocupacdo de imoveis| Imoveis
17/06/16 L o
mesa funcionais por suplente Funcionais




IAto da mesa|

n°l118

13/09/16

Altera o Ato da Mesa
n°67, de 2015, que
dispde sobre a reserval
técnica de imoveis
funcionais da Unido|
administrados pelal
Camara dos
Deputados.

Imobveis
Funcionais

Ato da Mesal

n°135

15/12/16

Altera o Ato da Mesan®
5, de 5 de maio de 2011,
que disciplina a
ocupacao por
Deputados Federais dos
imoveis funcionais
administrados pela
Camara dos Deputados
e revoga o Ato da Mesa|
n° 18, de 23 de
novembro de 1972

Imoveis
Funcionais




7 PORTAL DA POSSE E NUCLEO DE SOLUCOES INTEGRADAS

Como parte dos preparativos para o inicio da 55 Legislatura, a Camara dos Deputados,
como ocorre antes do inicio de cada legislatura, desenvolveu-se uma série de atividades
relacionadas com a posse dos novos deputados ou com a dos que renovaram o seu mandato,
tais como fornecimento das informagdes indispensaveis as atividades inerentes ao exercicio da
atividade parlamentar, visto que muitos nao tiveram a oportunidade de conhecer previamente a
Instituicdo, os procedimentos que devem ser realizados para habilitd-los ao exercicio
parlamentar, bem como promover o rapido acesso dos Srs. Parlamentares aos sistemas
necessarios a sua atuagao.

Nesse sentido, foi criado o Portal da Posse como instrumento facilitador dessas acoes.

No que diz respeito ao segmento de Habita¢do, foram disponibilizados no referido portal
meios de acesso eletronico, que possibilitam ao parlamentar eleito op¢do de escolha pelo
auxilio-moradia ou imével funcional.

A medida permitiu acesso direto dos novos parlamentares aos sistemas de controle dos
referidos beneficios na Camara, facilitou bastante o conhecimento da demanda, evitou a
impressao de numerosos formularios e ofereceu comodidade e conforto aos deputados da nova
legislatura.

O Nucleo de Solucdes Integradas foi criado em dezembro de 2016 com a finalidade
de integracdo dos servicos de suporte ao mandato parlamentar prestados pelas unidades
administrativas da Camara dos Deputados, como meio de aprimoramento da gestdo, com vistas
a facilitar o acesso a informacao e otimizar o atendimento das demandas dos deputados.

Ficou estabelecido pelo ato de criacdo que as unidades que compdem a Estrutura
Administrativa da Camara dos Deputados, em suas respectivas areas de competéncia, dariam o
suporte necessario para a devida prestacao de servicos do Nucleo de Solugdes Integradas.

Nesse sentido, a Quarta-Secretaria e a Coordenacdo de Habitacdo participaram da
implantacao oferecendo treinamento e fontes de contatos para facilitar o acesso aos servigos
oferecidos aos senhores parlamentares no segmento de habitagdo. A troca de informagdes entre
o Sistema Habitacional e o referido Nucleo, ap6s o inicio do funcionamento, passaram a ser

permanentes, a fim de oferecer o melhor atendimento aos senhores parlamentares.
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ANEXO I - BOAS PRATICAS DA QUARTA-SECRETARIA

Declaracao de Proposito: “Participar das decisées da Mesa Diretora contribuindo para a
melhor gestdo da Camara dos Deputados e oferecer a mais adequada solucio de moradia

em Brasilia para o pleno exercicio do mandato parlamentar. ”

De acordo com a Resolucao n° 51, de 1984, a Quarta-Secretaria ¢ o 6rgao responsavel
pelo sistema habitacional da Camara dos Deputados. Compete-lhe supervisionar o sistema
habitacional da Camara dos Deputados, distribuir os imdveis aos deputados, propor a Mesa a
compra, venda, constru¢do e locacdo de imdveis e encaminhar a Diretoria-Geral concessdo de
auxilio-moradia aos Deputados que nao residam em imoveis funcionais.

Sistemas utilizados na Quarta-Secretaria

v Habit
eDoc
Sigesp-CD
Sidoc

Sigmas

AN N NN

CotasNet

Principais processos desenvolvidos na Quarta-Secretaria

v Assessorar o Quarto-Secretario nas reunides e decisdes da Mesa Diretora;
Fazer a distribui¢ao dos imoveis funcionais;
Supervisionar reformas, manutengdo e conservacao dos imoveis funcionais;
Gerenciar o auxilio-moradia;
Gerir os trabalhos administrativos da Quarta-Secretaria;

Gerir a comunicagao social da Quarta-Secretaria;

AN N N N NN

Gerir o relacionamento institucional da Quarta-Secretaria.

Os processos foram divididos em dois grandes grupos de servigos:
v" Gabinete;

v Servi¢o de Administracio.



GABINETE

Macroprocesso - Gerir o relacionamento institucional da Quarta-Secretaria.

Principais processos (chefe de gabinete, assessoria técnica, assessoria de imprensa e secretario

particular)

v’ Supervisionar as atividades da Quarta-Secretaria;

<

Gerir o relatorio institucional da Quarta-Secretaria;
v’ Assessorar o Quarto-Secretario nas reunides da Mesa e sobre os assuntos da
Quarta-Secretaria;

v Marcar visitas dos Deputados aos imdveis funcionais;

<

Acompanhar projetos e processos de interesse da Quarta-Secretaria;

<

Prestar assessoria técnica relativa aos processos ¢ as demandas da Quarta-
Secretaria;

Acompanhar a ocupagdo irregular dos apartamentos;

Acompanhar a ocupacdo regular dos apartamentos;

Assessorar as reunioes da Mesa;

Organizar a agenda do Quarto-Secretario

Proferir parecer técnico em processos;

Prestar assessoria de imprensa;

AN N N N N

Divulgar agdes da Quarta-Secretaria e da Coordenacdo de Habitacido —

COHAB;



SERVICO DE ADMINISTRACAO

Macroprocesso - Gerir trabalhos administrativos da Quarta-Secretaria

Principais processos (abrangendo assessores e técnicos e secretarias)

AR

AN N NN

D N N NN

Auxiliar a instrugdo, o gerenciamento e a destinagao de processos;

Dar apoio administrativo no que se refere a protocolo e tramitacdo de
documentos;

Realizar o registro e controle das declara¢des de bens patrimoniais;

Solicitar e monitorar material de expediente e de consumo;

Acompanhar a frequéncia, pelo ponto eletronico, ¢ os afastamentos dos
servidores;

Acompanhar os pré-adolescentes;

Gerenciar servigo de copa;

Solicitar servicos € manutengdes;

Prestar assessoria ao Chefe de Gabinete e ao Assessor Técnico;

Acompanhar e encaminhar para a COHAB os pedidos de conserto, manutencao
e reforma dos apartamentos funcionais, via Sistema Habit;

Acompanhar e encaminhar para a COHAB os pedidos de auxilio-moradia, via
Sistema Habit;

Acompanhar, via Sistema Habit, os pedidos de imoveis funcionais e inclui-los
no Banco de Dados do Access;

Atualizar movimentagdo parlamentar; Access;

Acompanhar agenda do Quarto-Secretario;

Recepcionar clientes;

Gerenciar as demandas do Sistema Habit.



Estrutura Administrativa da Quarta-Secretaria

CARGOS EFETIVOS
Nivel | Cargo
FC-4 | C0490001 Chefe de Gabinete do Quarto-Secretario
FC-3 | C1113506 Assessor Técnico
FC-2 | C2060007 Chefe de Secretaria do Gabinete do Quarto-Secretario
FC-1 | C2230094 Assistente de Gabinete
FC-1 | C2230095 Assistente de Gabinete
FC-1 | C2230278 Assistente de Gabinete
FC-1 | C2230279 Assistente de Gabinete (*)

(*) FC — 1 cedida para a Coordenacao de Habitagdo — COHAB

CARGOS EM COMISSAO — LIVRE NOMEACAO E EXONERACAO

Nivel | Cargo

CNEO7 | NO71017 Assessor Técnico

CNEO7 | NO71018 Assessor Técnico

CNEO7 | NO73007 Secretario Particular

CNEO09 | N094049 Assistente Técnico de Gabinete

CNEO09 | N094050 Assistente Técnico de Gabinete

CNEO09 | N094051 Assistente Técnico de Gabinete

CNEO09 | N094052 Assistente Técnico de Gabinete

CNEO09 | N094053 Assistente Técnico de Gabinete

CNEO09 | N094054 Assistente Técnico de Gabinete

CNEO09 | N094055 Assistente Técnico de Gabinete

CNEO09 | N094056 Assistente Técnico de Gabinete

CNEI10 | N101016 Assessor Técnico Adjunto B

CNEI10 | N101017 Assessor Técnico Adjunto B

CNEI11 | N114040 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto B
CNEI11 | N114041 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto B
CNEI11 | N114042 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto B
CNEI1 | N114043 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto B




CNEI11 | N114044 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto B
CNEI11 | N114045 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto B
CNE13 | N134036 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto C
CNE13 | N134037 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto C
CNE13 | N134038 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto C
CNE13 | N134039 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto C
CNEI13 | N134040 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto C
CNEI13 | N134041 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto C
CNE15 | N154049 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto D
CNEI1S5 | N154050 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto D
CNEI1S5 | N154051 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto D
CNEIS | N154052 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto D
CNEIS5 | N154053 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto D
CNEI1S5 | N154054 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto D
CNEIS | N154055 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto D
CNEI1S5 | N154056 Assistente Técnico de Gabinete Adjunto D

Atualmente, existem 8 CNEs que efetivamente estdo trabalhando da Quarta-Secretaria. Os

outros estdo a disposi¢do da Lideranga do PTB.



ANEXO II - IDENTIFICACAO DE PROCESSOS DA QUARTA-SECRETARIA
(Trabalho realizado em parceria com o Escritorio Setorial de Gestao Estratégica da

Diretoria Geral)

HISTORICO
1. Atuacio do orgao na CD

A Quarta-Secretaria, orgao integrante da Mesa Diretora da Camara dos
Deputados, ¢ responsavel pelo sistema habitacional da Casa. Tem como declaragao de proposito
“Participar das decisdes da Mesa Diretora, contribuindo para a melhor gestdo da Camara dos
Deputados, e oferecer a mais adequada solugdo de moradia em Brasilia para o pleno exercicio
do mandato parlamentar. ”

2. Estrutura do o6rgao, papéis e responsabilidades

Atualmente é composta por 14 servidores, sendo 6 efetivos e 8 CNE’s, que
gerenciam, organizam e participam dos processos de trabalho necessarios ao funcionamento da
Secretaria.

3. O que motivou a demanda atual / Alinhamento estratégico:

Em aplicacdo a diretriz do ECGE-DG, que pretende levantar todos os processos
da Casa, os Escritorios Setoriais foram demandados para realizar o levantamento dos processos
de todas as areas para quem presta servicos de assessoramento e consultoria no processo de
gestdo estratégica da Camara dos Deputados. Assim, o ESGE-DG iniciou em 17/11/16 o
levantamento dos processos da Quarta-Secretaria.

A proposta estd em consondncia com a Diretriz 7 — Linha 7.1 do Planejamento
Estratégico da Casa: Aperfeicoar a gestdo da Camara dos Deputados — Aprimorar o processo
decisorio, a gestdo de projetos, de processos e de riscos corporativos, € o uso de indicadores de

desempenho.

PROPOSTA DE TRABALHO APRESENTADA E ETAPAS DO TRABALHO
1. Descri¢io da equipe de trabalho
Participaram do levantamento de processos servidores da Quarta-Secretaria,

Coordenacdo de Habitagao (Cohab) e do ESGE-DG.



2. Resumo das atividades do grupo de trabalho

Cronograma
Data Acio Resultados esperados Status
17/11/16 | Reunido com o Escritério Delimitagao do escopo

Setorial para apresentar plano de | do trabalho;

trabalho, formulario, produtos Concluido
esperados, indicacdo do agente Validagao do
de processo e validacao de cronograma de trabalho.

cronograma de trabalho padrao.

22/11/16 | Identificacdo dos principais Preenchimento

processos de trabalho formulario 1. Concluido

30/11/16 | Apresentacdo e entrega do

relatorio Concluido

3. Identificacido dos principais processos da area
No levantamento, foram identificados sete (7) processos de trabalho

principais da Quarta-Secretaria, conforme indicado abaixo:

1) Assessorar o Quarto-Secretario nas reunides e decisoes da Mesa Diretora

Macroprocesso da Camara dos Deputados: Preparar e documentar sessdes

plenarias e reunides da Mesa

Produto/Servico/Informacao: Pareceres / Minutas de Atos / Relatorios /

Apresentacdes / Informacdes técnicas

Atores: Quarta-Secretaria / SGM / Cohab / Detec




l[ﬁss

2) Fazer a distribuicio dos imdveis funcionais

Macroprocesso da Camara dos Deputados: Prover bens e servicos

Produto/Servico/Informacio: Iméveis funcionais para os Deputados

Atores: Quarta-Secretaria / Cohab / Parlamentares

3) Supervisionar reformas, manutencio e conservacio dos imdveis funcionais

Macroprocesso da Camara dos Deputados: Prover e manter a infraestrutura

fisica

Produto/Servico/Informacio: relatorio / tabela / fotografias

Atores: Quarta-Secretaria / Cohab

4) Gerenciar o auxilio- moradia

Macroprocesso da Caimara dos Deputados: Prover bens e servigos

Produto/Servico/Informaciao: Concessiao do auxilio-moradia

Atores: Quarta-Secretaria / Cohab / DG

5) Gerir os trabalhos administrativos da Quarta-Secretaria

Macroprocesso da Camara dos Deputados: Prover bens e servicos

Produto/Servico/Informacao: Memorandos / Relatorios / Tabelas

Atores: Quarta-Secretaria/ DG / Depes / DRH / Demap
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6) Gerir a comunicacao social da Quarta-Secretaria

Macroprocesso da Camara dos Deputados: Prover bens e servicos

Produto/Servi¢o/Informacao: Ac¢odes de comunica¢ido da Quarta-Secretaria

Atores: Quarta-Secretaria / Cohab / Secom

7) Gerir o relacionamento institucional da Quarta-Secretaria

Macroprocesso da Camara dos Deputados: Prover bens e servicos

Produto/Servico/Informacio: Atendimento aos parlamentares e seus assessores

Atores: Quarta-Secretaria / Parlamentares

4. Conclusao
4.1 Tecnologias, métodos e padrdes utilizados
Como tecnologia de apoio aos processos, a Quarta-Secretaria faz uso dos

seguintes sistemas:

v Sistema HABIT
eDoc
Sigesp-CD
Sidoc

Sigmas

AN NN N

CotasNet

4.2  Resultados (ganhos obtidos)

Os ganhos obtidos na identificagdo dos principais processos se referem a
possibilidade de conhecimento dos processos de cada 6rgdo, o que pode servir de base para um
painel de processos da Casa. O levantamento dos processos também possibilita que os mesmos
sejam alinhados com a estratégia, facilitando um futuro mapeamento, a defini¢ao de indicadores
e riscos, além de propiciar aos gestores o entendimento imediato do seu negodcio. A
disseminagdo da cultura de processo no 6rgdo também esta entre os ganhos obtidos com esse

trabalho.



4.3 Recomendacdes de melhoria

A partir do reconhecimento dos processos pode-se identificar possibilidade de
melhorias de sub-processos relacionados, bem como definir ¢ acompanhar indicadores

relacionados aos processos identificados.
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APRESENTACAO

A presente cartilha apresenta de forma simples as solu¢Ges que a Camara oferece para viabilizar a
estada dos senhores parlamentares em Brasilia, a fim de assegurar boas condicGes de exercerem a
representatividade que Ihes foi concedida pelo eleitor, em beneficio da sociedade brasileira.

De acordo com o Ato da Mesa n2 05, de 05/05/2011, a todo deputado federal, no efetivo exercicio
do mandato, é assegurado o direito a um apartamento funcional para residir com seus familiares,
ou, ndo havendo unidades disponiveis para habitacdo, a requerer o auxilio-moradia.



| SITUACAO ATUAL DOS APARTAMENTOS FUNCIONAIS

A Camara dos Deputados possui, sob sua administracao, 445 apartamentos funcionais3. Para
atender a todos os deputados com possibilidade de ocupar iméveis seriam necessdrias 512
unidades habitacionais. Verifica-se, assim, um déficit de 67 unidades.

A Coordenacdo de Habitacdo — Cohab, supervisionada pela QuartaSecretaria, é responsavel
pelo controle da manutengdo dos imdveis, do mobiliario e dos eletrodomésticos das unidades
habitacionais e pela andlise da concessao de auxilio-moradia®.

Il DISTRIBUIGAO DOS IMOVEIS FUNCIONAIS

Ao Deputado Federal ou ao seu suplente, no efetivo exercicio do mandato, serd distribuido
imovel funcional para residir com seus familiaress. Ndao havendo imdvel disponivel o
parlamentar poderd optar pelo Auxilio-Moradia (ver item Ill — Auxilio-Moradia).

DUVIDAS E PERGUNTAS FREQUENTES
1 Onde estdo localizados os imdveis funcionais?

No plano piloto, na Asa Norte (quadras SQN 202, SQN 302, SQN 106, SQN 112 e SQN 304)
e na Asa Sul (quadras SQS 311, SQS 111, SQS 114 e SQS 316).

2 Como é feita a distribuicdo dos imoéveis funcionais?

Obedecidos aos critérios do Ato da Mesa n2 05, de 2011, e observada a lista de espera do
Sistema Habit, a Quarta-Secretaria indicard ao deputado contemplado os imdveis
disponiveis.

3 Quais sdo os critérios de distribui¢do de imodveis funcionais®?

Os principais critérios observados na elaboracdo da lista de espera sdo o tempo de
exercicio, idade, tempo de espera e o nimero de ocupantes. Terdo prioridade na ocupacao
dos imdveis pessoas com deficiéncia.

4 Como solicitar Imével Funcional?

O parlamentar deverd preencher e encaminhar a Quarta-Secretaria, via sistema, formulario
de solicitagdo disponivel na pagina da Intranet da Camara (Administracdo da Casa >
Habitacdo > Solicitagdes > Solicitacdo de Imédvel Funcional) ou no Portal da Posse (na aba
Auxilio-Moradia e Imével Funcional > tépico Imével Funcional > formuldrio eletrénico, esse
caminho corresponde ao link www.camara.gov.br/habit).

5 O Parlamentar podera visitar o imodvel indicado pela Quarta-Secretaria antes de decidir
pela ocupagao?
Sim. A visita ao imével indicado é permitida e devera ser agendada na Quarta-Secretaria.

6 Definida a permissdo de ocupac¢ao do imodvel, quais sdo as providéncias a cargo do
parlamentar?

O parlamentar devera assinar o Termo de Ocupacdo e entrega-lo no ato do recebimento
das chaves do imdvel, devendo ser providenciada, na sequéncia, a conferéncia dos bens
patrimoniais e a assinatura do Termo de Responsabilidade pela Guarda e Conservagao dos

3 Imoveis de propriedade da Unido.

4 Resolugdo da Camara dos Deputados n° 19, de 1980, Art. 2°, com redacdo dada pela Resolugdo da Camara dos Deputados
n° 51 de 1984, Art. 5°.

5 Ato da Mesa n® 5, de 05/05/2011, Art. 1° e Decisdo da Mesa Diretora de 30/05/2000.

% Ato da Mesa n® 5, de 05/05/2011, Art. 1°.



Bens Patrimoniais. Enquanto durar a ocupagdo, esses documentos estabelecem as
responsabilidades inerentes ao imdvel e aos bens que o guarnecem.

Onde serao entregues as chaves do imoével?

O oficio que encaminha o Termo de Ocupacao indicard a se¢do respon-savel pela entrega
das chaves, sua localizacdo e telefones para contato.

Quais as responsabilidades do parlamentar durante a ocupagao?

Zelar pela guarda e conservagdao do imdvel, do mobilidrio e dos eletrodomésticos que o
guarnecem, bem como atender ao disposto no Termo de Ocupacao assinado. Observar que
de acordo com o § 22 do Art. 42 do Ato da Mesa n2 5, de 05.05.2011 é vedada a alteracdo
do padrdo do imdvel funcional e que de acordo com o inciso Il do Art. 42 do mesmo Ato da
Mesa sdo de responsabilidade do ocupante as despesas com reparo e manutencao no
interior da unidade, enquanto durar a ocupacao.
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SERVICO
Solicitagdo de Imovel Funcional:
Camaranet > Deputados > Gabinete
Parlamentar > Habit > Solicitagdo de
Imével Funcional

Solicitagdo de Servigos:

Camaranet > Deputados > Gabinete
Parlamentar> Habit > Solicitagdo de
Servigos

Comunicar ao
parlamentar

Solicitagdo de Auxilio-Moradia

Camaranet> Deputados > Gabinete

Parlamentar > Habit > Solicitagdo de
RECEBE O COMUNICA AO Auxilio-Moradia

AUXILIO- PARLAMENTAR
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COHAB
Enderego: Camara dos Deputados, Anexo 1,
Sala 2108. Telefone: (61) 3216-2200
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Endereco: Ed. Principal, Ala E, sl. 7
Telefone: (61) 3215-8350




9 Qual a politica da Camara dos Deputados para a manutengdo dos seus imdveis funcionais?

Camara dos Deputados executa oportunamente revisdes, manutenc¢ées e reformas nos
apartamentos funcionais para manter o estado de conservagao e assegurar boas condicdes
de habitacdo das unidades funcionais, observado o Programa de Manutencdo Continuada
dos Imdveis Funcionais da Camara dos Deputados (PMCI.CD) e a disponibilidade
orcamentdria.

10 Os imoveis sao entregues mobiliados?

Sim, os imdveis funcionais sdo guarnecidos com moveis (sofas e poltronas, sala de jantar
completa, mesa de copa com cadeiras, uma cama de casal e quatro bicamas de solteiro) e
eletrodomésticos (refrigerador, fogdo com depurador e lavadora de roupas).

11 HA4 disponibilidade de linha telefonica, internet e TV a cabo no apartamento?

N3o. A contratacdo de linha telefonica poderd ser feita pelo ocupante. As despesas com
telefone e servicos de internet sdo reembolsdveis com recursos da Cota CEAP. O
parlamentar, apds contratar e pagar diretamente pelos servicos, poderd requerer o
reembolso dos valores correspondentes a Coordenacdo de Gestdo de Cota Parlamentar —
COGEP, devendo valer-se do sistema CotasNet. Os servicos de TV a cabo prestados no
imével funcional ndo sdo reembolsadveis. Logo, caso o parlamentar possua pacote que
inclua servicos de TV, telefone e internet, serd deduzida da fatura apresentada para
reembolso parcela relativa a despesa com TV.

12 Qual é a tensdo da rede elétrica de Brasilia?
220 volts.

13 Como proceder quando houver necessidade de manuteng¢ao no imoével, mobiliario e
eletrodomésticos?

responsabilidade pela manutengao interna do imdvel é do ocupante, mas a Camara podera
atender a pedidos de manutengao para problemas estruturais, nas instalagdes de agua,
energia e gds, ou mesmo providenciar a substituicao de itens defeituosos que guarnecem
o imovel. Nesses casos, deverd ser preenchida solicitagdo de servigos disponivel na Intranet
da Camara (Administracdo da Casa > Habitagcdo > SolicitagGes > Solicitacdo de Servigos), e
encaminha-la a Quarta-Secretaria.

14 Como proceder em casos de situagées emergenciais, tais como vazamentos de gas ou agua,
panes elétricas etc.?

Em caso de reparos emergenciais, entrar em contato com a Central de Atendimento da
Cohab por meio dos telefones 3216-2200 ou 3216-2208.

15 Quais sao as despesas com as quais o parlamentar devera arcar durante a ocupacao do
imével?

As despesas estabelecidas no Termo de Ocupacdo, tais como consumo de agua, luz e gas,
além de despesas de reparo do imdvel, mobilidrio e eletrodomésticos, quando o desgaste
nao for considerado natural, ou decorrente do tempo de uso.

16 Qual o prazo para devolugao do imoével?

De acordo com o Art. 62 do Ato da Mesa n2 5 de 2011, os prazos sao:
e 30 (trinta) dias, quando o parlamentar deixar de exercer efetivamente o mandato;
e 15 (quinze) dias, caso o ocupante seja suplente e tenha exercido o mandato por
periodo inferior a 06 (seis) meses;
e 60 (sessenta) dias, caso o parlamentar se licencie para o exercicio de cargo publico
em qualquer Unidade da Federagao.



17 Como e onde devolver o imével?

Estando o imdvel desimpedido, sem a existéncia de bens particulares, as chaves deverao
ser entregues a Coordenacdo de Habitacao.

18 Em que condigGes devera estar o imével para devolugao?

O imodvel, bem como todos os modveis, eletrodomésticos e demais acessérios que o
guarnecem, deverdo ser restituidos nas condicdes em que foram entregues ao
parlamentar. No ato da entrega, deverd novamente ser realizada vistoria do imdvel na
presenca de servidor indicado pelo parlamentar, que deverd assinar o termo
correspondente.

19 O parlamentar podera deixar algum objeto particular no imével, apds a devolugao?
N3do. O imdvel devera estar totalmente livre e desimpedido para novas ocupacoes.

20 parlamentar que desistir da ocupagao do imével podera transferi-lo para outro deputado
de sua escolha?

Ndo. Havendo desisténcia da ocupacdo, o imével serd redistribuido pela Quarta-Secretaria
de acordo com a lista de espera.

21 O parlamentar podera ceder ou transferir o imével ocupado para terceiros?

Ndo. O imével funcional é destinado exclusivamente para a residéncia do parlamentar e de
seus familiares. Ndo podendo ser transferido para outro parlamentar, tampouco para
terceiros.

22 0O que acontece quando a devolugdao do imével ndo ocorre no prazo estipulado’?

A ocupacdo do imodvel torna-se irregular. O Deputado responsavel pelo imével indenizara a
Camara dos Deputados pelo seu uso indevido. A referida indenizagdo, que terd como base
o valor mensal do auxilio-moradia, serd calculada proporcionalmente ao tempo de
ocupacao irregular, podendo ser descontada na folha de pagamento ou encaminhada em
cobranga administrativa, sem prejuizo das medidas pertinentes a reintegracao do imdvel,
por via administrativa ou judicial.

Il AUXILIO-MORADIA®

E uma verba concedida pela Camara dos Deputados aos parlamentares ndo contemplados
com imdvel funcional, visando proporcionar-lhes condicdes adequadas de habitacdo no
Distrito Federal durante o exercicio do mandato.

DUVIDAS E PERGUNTAS FREQUENTES

1 Qual é o valor do Auxilio-Moradia?

O valor do auxilio-moradia é RS 4.253,00 (quatro mil, duzentos e cinquenta e trés reais) por
més. No caso da concessdo de auxilio-moradia por reembolso de despesas, o Deputado
podera, mediante requerimento prdprio, complementar o valor do reembolso previsto em
até RS 1.747,00 (um mil, setecentos e quarenta e sete reais), por meio de compensac¢io na
cota CIAP.

7 Ato da Mesa n® 5, de 05/05/2011.
8 Ato da Mesa n° 15, de 25/04/1979, Art. 1° e Ato da Mesa n° 5, de 05/05/2011, Art. 2°.



2 Quem tem direito ao Auxilio-Moradia®?

O parlamentar ndo contemplado com imével funcional. O beneficio devera ser solicitado°
a Quarta-Secretaria por meio de requisicao eletrénical! disponivel na pagina da Intranet da
Camara dos Deputados (Administracdo da Casa > Habitacdo > Solicitagcdes > Solicitacdo de
Auxilio-Moradia) ou no Portal da Posse (na aba Auxilio-Moradia e Imdvel Funcional > tépico
Auxilio-Moradia > formulario eletronico, esse caminho corresponde ao link
www.camara.gov.br/habit). O pagamento do referido beneficio cessara imediatamente
com a ocupacao de imével funcional.

3 Quais as formas de pagamento do auxilio-moradia?
Existem duas possibilidades:
3.1 Depositado, em espécie, na conta bancdria do parlamentar

O valor serd depositado na conta bancdria do deputado, no ultimo dia util do més, com
deducdo de 27,5% de imposto de renda (IR), uma vez que, nesta modalidade, perde o

cardter indenizatério e passa a constituir parcela de retribuicdo eminentemente
remuneratorial?;

3.2 Mediante reembolso de despesas

Serdo reembolsadas despesas com hospedagem em hotéis ou locacdo de imdvel em
Brasilia para residéncia do parlamentar, até o limite do valor do beneficio, mediante a
apresentacdo de nota fiscal de servico do hotel ou do contrato de locacdo e recibo de
aluguel de imdvel. Ndo sdo reembolsdveis despesas com alimentacdo, lavanderia,
consumo de bebidas etc. O valor do auxilio-moradia corresponde a RS 4.253,00 (quatro
mil, duzentos e cinquenta e trés reais) por més. Nessa modalidade, o Deputado poder3,
mediante requerimento préprio, complementar o valor do reembolso previsto em até

RS 1.747,00 (um mil, setecentos e quarenta e sete reais), por meio de compensac¢io na
cota CIAP.

4 Ha possibilidade de escolha por uma ou outra modalidade?

Sim. O parlamentar podera optar pela modalidade de sua conveniéncia (espécie ou
reembolso) ao preencher a solicitacdo detalhada na requisigdo eletrénica®? disponivel na
pagina da Intranet da Camara dos Deputados (Administragdo da Casa > Habitagdo >
SolicitagBes > Solicitagdo de Auxilio-Moradia)

5 No caso de locagao de imodvel, quais sao os documentos necessarios?

No caso de imével residencial, original e cépia do contrato de locagdo assinado pelo
locador e pelo deputado, ou representante legal, e recibo de locagdo. Esse contrato de
locacdo deverd ter reconhecido firma ou ter a assinatura de 02 (duas) testemunhas. No
caso de hotel ou apart-hotel, nota fiscal original.

6 Que informagoes deverdo constar no recibo de aluguel ou na nota fiscal?

No recibo de locagao de imdvel residencial: nome do locador e do locatério, valor do

aluguel, periodo a que se refere o pagamento e assinatura do locador ou representante
legal;

9Ato da Mesa n° 15, de 25/04/1979, Art. 1° e Ato da Mesa n° 5, de 05/05/2011, Art. 2°.
10Ato da Mesa n° 15, de 25/04/1979, Art. 2° § 2°.
1 Pagina da Camara, Administragdo da Casa, Habitagdo, Solicitagdes, Solicitagdo de Auxilio-Moradia.
12Ato da Mesa n° 104, de 1988, Art. 2° § 3°, em Decisio da Mesa de 30/05/2000.
13 Pagina da Camara, Administragio da Casa, Habitagio, Solicitagdes, Solicitagio de Auxilio-Moradia.



Na nota fiscal com despesas de hospedagem em hotel ou apart-hotel: nome do héspede,
periodo da hospedagem, data da emissdo da nota fiscal, validade da nota fiscal, carimbo
de recebido e assinatura do responsavel pelo estabelecimento.

Obs: Os comprovantes devem ser apresentados no Anexo |, 212 andar, sala 2103 — ramal
62204.

7 Quando sera feito o depdsito em conta do auxilio-moradia?

O auxilio-moradia em espécie serd depositado na conta bancaria do deputado no ultimo
dia util do més. O mesmo procedimento serd adotado na modalidade de reembolso para
0s comprovantes entregues até o dia 15 (quinze) do més. Se os comprovantes forem
entregues apds o prazo limite, o reembolso serd creditado no més subsequente.

8 Ha possibilidade de solicitacao de auxilio-moradia de periodo retroativo?

Sim. O parlamentar podera solicitar o beneficio a Quarta-Secretaria por meio de requisicao
eletronica disponivel na pagina da Intranet da Camara dos Deputados (Administra¢do da
Casa > Habitacdo > Solicitages > Solicitacdo de Auxilio-Moradia) ou no Portal da Posse (na
aba AuxilioMoradia e Imével Funcional > tdopico Auxilio-Moradia > formulario eletrénico,
esse caminho corresponde ao link www.camara.gov.br/habit). A concessdo do beneficio
se limitard a legislatura vigente.

9 O parlamentar pode manter o beneficio durante periodos de licenga?

Nas seguintes situacdes o parlamentar licenciado poderd continuar ocupando imodvel
funcional ou recebendo o auxilio-moradia:
a. Licenca para desempenho de missdo temporaria de carater diplo-matico ou cultural, por
até 120 dias;
Licenga para tratamento da prépria de saude;
Licenga gestante, por até 120 dias;
Licenga paternidade por até 05 dias; e
Investidura no cargo de Ministro de Estado.

P oo T

10 O suplente que assumir o cargo tera direito ao auxilio-moradia ou a ocupagao de imavel
funcional?

Sim. No efetivo exercicio do mandato parlamentar, terd os mesmos direitos e deveres dos
titulares.

VI PRINCIPAIS SITUAGOES NAO PERMITIDAS

Ocupacdo de mais de um imével funcional simultaneamente;

Recebimento de auxilio-moradia e ocupacdo de imével funcional simultaneamente;
Cessao ou transferéncia do imdvel para terceiros, inclusive deputado;

Permanéncia no imével apds o prazo determinado para desocupacao;

e. Realizacdo de obras que alterem a configuracdo original do apartamento e das
fachadas do edificio.
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